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PASSOS

EDITAL PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2024

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE
ESTAGIARIOS

O Diretor do SAAE no uso das atribuicbes legais que lhe confere o Decreto
Municipal que o nomeou como Diretor Geral do SAAE, n° 016, de 05 de janeiro de 2021,
conjugada com o disposto na Lei Municipal n® 3.816/2022, que dispde sobre a Estrutura
Organizacional e Administrativa do Servico Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE;

RESOLVE:

Torna Publica a realizagdo do PROCESSO SELETIVO PARA
CONTRATAC}AO E FORMAQAO DE CADASTRO RESERVA PARA ESTAGIO
DE CURSOS DE NIVEIS SUPERIORES E TECNICO, conforme quadro de vagas no
item 1.6.1.

O presente Edital estabelece as instrucdes destinadas a selecdo e contratacao de
estagiadrios, sob contrato de natureza administrativa, ndo gerando ao candidato

selecionado qualquer direito como Servidor Publico.

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. O Processo Seletivo sera regido por este edital e seus eventuais aditamentos, erratas,
instruges, avisos, comunicados e convocacgdes dele decorrentes, obedecida a legislacéo
propria, sendo que a execucdo realizar-se-4 sob a responsabilidade da Comisséo
Organizadora do Processo Seletivo de Estagiarios, nomeada pela Portaria n® 023/2024;

1.2. O ato de inscri¢do implica a plena concordancia por parte do candidato com as
normas deste edital, sobre as quais ndo podera alegar desconhecimento;

1.3. O prazo de validade do presente Processo Seletivo é de 12 (doze) meses, prorrogavel
pelo igual periodo, contados a partir da data da publicagdo de sua homologacéo, divulgada
no Quadro de Avisos, na sede do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Passos/MG e

no site: www.saaepassos.com.br;
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1.4. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duragdo igual ou superior a
01 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente

durante as férias escolares;

1.5. Seré contratado seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, nos termos
do art. 9, 1V, Lei Federal n°® 11.788 de 25 de setembro de 2008, salvo se a Universidade

ja ofertar tal seguro.

1.6. Das Vagas

1.6.1. O processo seletivo destina-se a contratacdo e formacdo do cadastro de

reserva para Estagiarios (as), para alunos (as) matriculados (as) nos seguintes cursos e

semestres no ato da inscrigéo:

CURSOS
NIVEL SUPERIOR E SEMESTRES VAGAS
TECNICO
o B Cursando entre 0 2° e 6° periodo,
Administragéo ) 03+CR
no periodo noturno
. o Cursando entre 0 3° e 6° periodo,
Ciéncias Contabeis ) CR
no periodo noturno
Cursando entre 0 3° e 6° periodo,
Ciéncias Bioldgicas no periodo noturno CR
Preferencialmente possuir CNH B
o Cursando entre o 3° e 8° periodo,
Direito . CR
no periodo noturno
Cursando entre o 3° e 8° periodo,
Engenharia Civil no periodo noturno 1+CR
Preferencialmente possuir CNH B
) _ Cursando entre o 3° e 8° periodo,
Engenharia Ambiental ) CR
no periodo noturno
) Cursando entre 0 2° e 8° periodo,
Engenharia de Producéo ) CR
no periodo noturno
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Publicidade e Propaganda/ | Cursando entre o 2°e 6° periodo,

Cursando entre 0 2° e 6° periodo,

Sistema de Informacéo ] CR
no perfodo noturno

Técnico em Quimica Cursando no periodo noturno CR

*CR: Cadastro Reserva

1.6.2. Esta selecdo publica é destinada ao provimento de vagas de estagio
existentes e das que vierem a surgir durante seu prazo de validade;

1.6.3. O candidato classificado sera convocado para contratacdo por ordem de
classificacdo em lista do respectivo curso de formacdo, conforme oportunidade e
conveniéncia do SAAE de Passos/MG.

1.7. O estagiario contratado fara jus a uma bolsa de estagio, no valor mensal de um
salario minimo;

1.8. A carga horéria para a realizacdo do estagio é de 30 (trinta) horas semanais, com
jornada diaria de 6 (seis) horas, de acordo com o horario estabelecido pelo 6rgdo/setor de
lotacao;

1.9. O candidato, obrigar-se-a, mediante Termo de Compromisso de Estagio, a ser
formalizado entre as partes e contrato com a instituicdo de ensino em que o estagiario
frequentar ao cumprimento das condic¢des estabelecidas para o estagio;

1.10. A critério do SAAE, a carga horéria para a realizacdo do estagio podera ser alterada,
assim como o valor da bolsa de estagio;

1.10. O estagio desenvolvido no ambito do SAAE Passos/MG tem por objetivo
proporcionar aos alunos regularmente matriculados nas instituicbes de ensino
conveniadas, a oportunidade de realizagdo de estdgio ndo obrigatorio, observada a
disponibilidade or¢camentaria para a concessdo de bolsas, visando ao aprendizado e a
complementacdo da formacdo académica;

1.11. Poderdo se inscrever no Processo Seletivo para Estagiérios, candidatos que

preencham os seguintes requisitos:
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a) Estar regularmente matriculado e ter frequéncia no curso de ensino
superior/técnico conforme atestado pela Instituicdo de Ensino;

b) Possuir idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos no ato da inscrigao;

c) Ter disponibilidade de horario (manha e/ou tarde) para cumprir o estagio;

d) O horério de estagio deve ser diferente do horario de estudo, de maneira que
nao coincidam;

e) Nao ter sido estagiario no SAAE;

f) Preferencialmente, residir no municipio de Passos MG.

1.12. O estagio ndo gerara vinculo empregaticio entre o estagiario e 0 SAAE Passos.

2. DAS INSCRICOES E DOCUMENTACAO

2.1. Ainscricdo publica seré efetuada na forma descrita neste Edital.

2.2. A inscricdo do (a) candidato (a) implicara conhecimento e a tacita aceitacdo das
regras da selecdo publica, tais como se acham estabelecidas neste Edital, bem como em
eventuais comunicados ou instrucdes especificas para a realizacdo do certame, acerca dos
quais ndo poderéa alegar desconhecimento.

2.1. Para a efetivagdo da inscrigdo, o estudante interessado devera preencher a Ficha de
Inscricdo, conforme Anexo 11 do presente edital, e encaminhar a documentacdo descrita
abaixo, em envelope lacrado, para o Setor de Recursos Humanos do SAAE, pessoalmente
ou por procuracao simples, desde que acompanhada da respectiva copia de documento de

identificagdo oficial com foto do candidato:

a) Copia do documento pessoal do (a) candidato (a) com RG e CPF e/ou Copia
Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH;

a) Copia do Comprovante de residéncia;

b) Foto 3x4 recente;

c) Titulo de Eleitor (com comprovante de votacdo ou justificacdo referente a Gltima

eleicao);
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d) Certificado de reservista ou dispensa de incorporacdo, quando for do sexo
masculino;

e) Cartdo de cadastramento no PIS/ PASEP;

f) Certiddo de nascimento ou casamento, quando for o caso;

g) Certidao de nascimento dos filhos menores de 18 (dezoito) anos, se houver;

h) Original do Historico Escolar/Académico (com todas as notas de todas as
disciplinas), se emitido pela internet devera ter o carimbo e assinatura da
instituicao;

i) Declaracdo expedida pela instituicdo de ensino constando: (nome e CNPJ da
instituicdo de ensino, informacdo quanto a regularidade da matricula e frequéncia,
semestre em que o candidato se encontra matriculado, nome do curso que o
candidato se encontra matriculado, o grau do curso (superior/graduacéo/técnico),

média aritmética simples obtida pelo candidato no Gltimo semestre cursado.

OBSERVACAO: A média aritmética simples é calculada somando-se as notas
obtidas nas disciplinas cursadas no ultimo semestre e, em seguida, dividindo o

resultado pelo nimero de disciplinas cursadas no mesmo periodo.

2.2. As inscri¢Oes ocorrerdo no periodo de 19/03/2024 a 03/04/2024, no horério de 8:00
as 11:00 horas e das 14:00 as 16:30 horas, na Sede Administrativa do SAAE, localizada
na Pragca Monsenhor Messias Braganca, n° 131, Centro, Passos - MG, CEP 37900-084,
onde recebera no ato um protocolo de entrega destes documentos.;

2.3. A inscricdo devera ser feita para apenas uma das areas, de acordo com o quadro do
item 1.6.1 e, caso o (a) candidato (a) se inscreva para mais de uma area, sera considerada
apenas a ultima inscricao;

2.3. A aprovacdo no processo seletivo ndo gera direito a contratacdo, mas apenas a
expectativa de ser convocado para preencher a vaga de estagio;

2.5. O candidato classificado sera convocado para contratacdo por ordem de classificacdo
em lista do respectivo curso de formacgdo, conforme oportunidade e conveniéncia do
SAAE;
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2.6. O candidato convocado sera lotado de acordo com a conveniéncia do SAAE nas &reas
pertinentes de atuacéo;

2.7. As informagdes prestadas e documentos fornecidos pelo candidato serdo de sua
inteira responsabilidade, dispondo o0 SAAE do direito de excluir do processo seletivo, em
qualquer tempo, aquele que apresentar documento ilegivel, fornecer dados
comprovadamente inveridicos e/ou inexatos, preencher dados na ficha de inscricdo em
contradicdo a documentacao apresentada;

2.8. Declaracbes falsas ou inexatas constantes da ficha de inscricdo, bem como
apresentacdo de documentos falsos ou que ndo comprovem as exigéncias obrigatdrias,
acarretardo no cancelamento da inscricdo e a anulagao de todos os atos dela decorrentes,
em qualquer época, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis;

2.9. O candidato devera apresentar a documentacdo listada no Anexo 1, acondicionada
em envelope lacrado, estando consignado na parte de fora do mesmo o remetente com o
respectivo endereco e o destinatario na seguinte forma:

2.10. Néo serédo deferidas as inscri¢Oes efetuadas fora do prazo ou entregues em local

diverso do indicado;

AO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE PASSOS/MG
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2024 EDITAL N°001/2024

Remetente:
Curso:
Endereco:
Telefone:

2.11. Néo havera cobranca de taxa de inscricéo;

2.12. Antes de efetuar a inscricao, o candidato devera certificar-se de que preenche todos
0s requisitos exigidos no Edital e nos Anexos do Processo Seletivo;

2.13. O Servico Autbnomo de Agua e Esgoto — SAAE, ndo se responsabilizara por
solicitacdo de inscri¢do nao recebida por qualquer motivo;

2.14. O prazo das inscri¢bes podera ser prorrogado por ato da Comissdo de Selecédo de

Estagiérios do Servico Autdénomo de Agua e Esgoto de Passos MG;
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2.15. Todas as informac0es referentes a este processo seletivo serdo divulgadas no

seguinte endereco eletronico: https://saaepassos.com.br/

3. DO PROCESSO DE SELECAO

3.1. O processo de selecdo compreendera a analise do histérico escolar do candidato,
concretizado pela declaracdo com a média aritmética simples do Gltimo semestre das
disciplinas cursadas pelo candidato, expedida pela instituicdo de ensino conveniada,
sendo esta etapa classificatdria e eliminatoria;

3.2. Inicialmente sera realizada a andlise do histérico escolar, etapa de carater
classificatorio e eliminatorio, no qual apurara a pontuacdo dos candidatos, mediante
média aritmética simples do somatdrio das notas finais do Ultimo semestre das disciplinas
cursadas;

3.3. Ficam automaticamente desclassificados os candidatos que, apés realizada a media
aritmética das notas, ndo tenham atingido o minimo de 60% (sessenta por cento) de
aproveitamento;

3.4. A admissdo do candidato aprovado esta condicionada ao cumprimento dos requisitos
constantes no item 1.11, principalmente quanto & comprovacdo da regularidade
documental do convocado, dentre outras exigéncias descritas neste Edital.

4. DA CONVOCACAO

4.1. A convocagdo para assumir a vaga sera realizada com no minimo 24h (vinte e quatro
horas) de antecedéncia, mediante comunicagdo por meio do endereco eletronico do
candidato (e-mail) e/ou por meio de telefone cadastrado na inscrigdo, obedecendo-se a
ordem de classificacdo ao longo da validade da presente selecdo e consoante as
necessidades do SAAE;

2.11. O (a) candidato (a) deverd manter e-mail e contato telefénico atualizados para
eventuais comunicacdes de carater informativo, o que ndo o desobriga de acompanhar o
andamento da selecdo publica pelas publicacBes oficiais, bem como no endereco

https://saaepassos.com.br/;
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4.2. O candidato deveréa responder o e-mail de convocacao, a fim de declarar o interesse
ou desisténcia da vaga,

4.3. O candidato que ndo responder o e-mail convocatorio dentro de 2 (dois) dias Uteis,
a contar da data do envio, tera presumido seu desinteresse e sera desclassificado;

4.4. E de responsabilidade do candidato manter seu endereco eletrénico e telefones
atualizados para viabilizar os contatos necessarios. Sdo de exclusiva responsabilidade do

candidato os prejuizos advindos da inexatidao de seus dados.

5. DO PRAZO E DAS INFORMACOES DA CONTRATACAO

5.1. O prazo de validade do Contrato de Estagio é de 12 (doze) meses, prorrogavel pelo
igual periodo, contados a partir da data da publicacdo de sua homologacéo, divulgada no
Quadro de Avisos, no sagudo do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Passos MG;
5.2. Os contratos de estagio por prazo determinado serdo extintos sem nenhum prejuizo:
a) Pelo término do prazo contratual;

b) Por iniciativa do SAAE;

¢) Por iniciativa do estagiario.

5.2. O contrato de estagio pode ser extinto por iniciativa do SAAE, a qualquer momento,
anterior ao fim do prazo contratual, dessa forma a dispensa devera ser motivada e expressa
com o envio de justificativa pelo supervisor do estagiario, sendo que tal justificativa é
condicionante para a convocacao do proximo candidato classificado;

5.3. Compete ao SAAE a escolha da lotacdo e do turno de realizacdo do estagio,
respeitada a compatibilidade de horarios contidas nas declaracbes prestadas pelo

candidato no ato da inscricao;
6. DISPOSICOES FINAIS
6.1. Na falta da Cédula de Identidade original serdo admitidos outros documentos do

candidato que permitam com clareza a sua identificacao, tais como: Carteira de Trabalho

e Previdéncia Social - CTPS, carteira do 6rgao de classe, carteiras expedidas pelos
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comandos militares, passaporte, Carteira Nacional de Habilitagdo (somente modelo novo,
com foto);
6.2. Ndo serdo aceitos como documento de identificagdo quaisquer outros documentos
diferentes dos acima definidos, tais como: titulos eleitorais, certiddes de nascimento,
carteira nacional de habilitacdo (modelo antigo), entre outros;
6.3. Em caso de conclusdo ou desisténcia do curso superior/técnico, interrupcdo do
contrato durante o periodo de sua vigéncia, ou qualquer outro ato violador dos principios
administrativos, a bolsa sera automaticamente suspensa, sendo proporcionalmente pagos
os dias trabalhados e rescindido o contrato de estagio;
6.4. Todos 0s casos omissos ou duvidosos que nao estejam expressamente previstos no
presente Edital serdo resolvidos pela Diretoria do SAAE;
6.5. A Autarquia podera rescindir os contratos de estagio celebrados em decorréncia deste
Processo Seletivo Simplificado, na ocorréncia de qualquer das seguintes hipoteses:

a) Pratica de falta grave cometida pelo estagiario;

b) Prética de 03 (trés) faltas injustificadas, consecutivas ou alternadas;

c) Necessidade de reducdo do quadro de pessoal por excesso de despesa;

d) Insuficiéncia de desempenho;

e) A pedido do estagiario, mediante comunicacao prévia escrita de 30 (trinta) dias;

f) Por interesse da Administragdo Publica.
6.5. O candidato classificado, excedente as vagas atualmente existentes, serd mantido em
cadastro de reserva durante o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado e
podera ser convocado em funcdo da necessidade de preenchimento de vagas futuras,
ficando sob sua responsabilidade o acompanhamento da sua convocacdo através de

publicacdo na pagina eletrdnica da Autarquia.

Passos MG, 18 de marco de 2024

ESMERALDO Assinado de forma digital

PEREIRA por ESMERALDO PEREIRA
SANTOS:77607511687

SANTOS:77607511 pados: 2024.03.18

687 12:05:16 -03'00'

Esmeraldo Pereira Santos
Diretor do SAAE Passos/MG
Mat. 823
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ANEXO | - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

EVENTO DATA
Publicacédo do Edital no site do SAAE
(www.saaepassos.co_rn.br), no mural da 18/03/2024
Autarquia e no
Diério Oficial de Minas Gerais
Periodo de recebimento das inscri¢bes e da 18/03/2024 a 02/04/2024
documentacao dos candidatos das 08:00h as 11h
14h as 16h30
Publicacéo do res_ul_tadq preliminar de 10/04/2024
classificacdo
Prazo para interposicao de_ret_:ursos quanto Até 12/04/2024
ao resultado preliminar
Publicacéo e hom;)iLoag:agao do resultado 16/04/2024
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ANEXO Il - FICHA DE INSCRICAO

NUMERO DA INSCRICAO:

Nome do candidato:

Curso:

Endereco Completo:

Telefone:

E-mail:

DECLARO O ENVIO DE TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS NESTE
EDITAL

DECLARO ESTAR CIENTE DAS CONDICOES DO PRESENTE PROCESSO
DE SELECAO SIMPLIFICADO N°001/2024 PARA DESIGNACAO DO EDITAL
N° 001/2024

DATA DA INSCRICAO: | 12024

ASSINATURA DO CANDIDATO:
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ANEXO |11 - PROTOCOLO DE ENTREGA/ RECEBIMENTO

PROTOCOLO DE ENTREGA/RECEBIMENTO

Destinatario: SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Endereco: Praga Monsenhor Messias Braganca, 131 - Centro, Passos - MG, 37900-084

N° da Inscricdo 12024

Descriminacao: Recebi a Ficha de Inscricdo (Anexo Il) e o Envelope da Documentagéo
conforme consta no item 4 do Processo Simplificado n® 001/2024, Edital n°® 001/2024

Assinatura do recebedor:

Passos MG, de de 2024
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