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ANEXO |

CARGOS, VAGAS, VENCIMENTO INICIAL, CARGA HORARIA, REQUISITOS MINIMOS

EXIGIDOS, E TAXA DE INSCRICAO.

cOD.

CARGO

VAGAS

PCD

COTA
RACIAL

VENCIMENTO
INICIAL

CARGA
HORARIA
SEMANAL

REQUISITOS
MINIMOS
EXIGIDOS

TAXA DE
INSCRICAO

Advogado

01

R$ 4.959,00

40H

Curso Superior em
Direito e habilitacdo
legal para o
exercicio da
profissdo —
inscricdo na OAB

R$100,00

Agente Administrativo

12

02

06

R$ 1.873,40

40H

Ensino Médio
Completo e Nocbes
Bésicas de
Informética
(Windows, Word,
Excel)

R$80,00

Analista de Sistemas

01

R$ 4.959,00

40H

Ensino Superior
Completo em
Andlise de Sistemas
e/ou Tecnologia da
Informacao

R$100,00

Auxiliar de Producéo

03

01

R$ 1.653,00

40H

Trabalho

em regime
de escala
de rodizio

42 Série do Ensino
Fundamental

R$60,00

Auxiliar de Servigos
Gerais

02

01

R$ 1.432,60

40H

42 Série do Ensino
Fundamental

R$60,00

Bidlogo

01

R$ 4.959,00

40H

Ensino Superior
Completo em
Ciéncias Biologicas

R$100,00

Contador

01

R$ 4.959,00

40H

Curso Superior
Completo em
Ciéncias Contabeis
+ Registro
Profissional regular
no Conselho de
Classe Competente
+ Experiéncia de 06
meses na area

R$100,00

Eletricista

01

R$ 2.314,20

40H

Ensino Médio
Completo +
Experiéncia

comprovada de 06
(seis) meses na

R$80,00




SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO -

SAAE DE PASSOS/MG
Edital de Concurso Publico n° 01/2022

Organizacao: Reis & Reis Auditores Associados

Rci\ & RL‘i.\

area + Carteira
Nacional de
Habilitagdo — B
(definitiva) + Curso
Profissionalizante
na area de atuacao

Encanador

10

01

03

R$ 2.314,20

40H
Trabalho
em escala
de
revezament
0]

Ensino
Fundamental
Incompleto +
Experiéncia

comprovada de (06)
seis meses na area
+ Carteira Nacional
de Habilitagdo — B
(definitiva)

R$60,00

10

Engenheiro Ambiental

01

R$ 4.959,00

40H

Ensino Superior
Completo em
Engenharia
Ambiental +
Registro
Profissional regular
no Conselho de
Classe Competente
+ Experiéncia de 01
ano na area

R$100,00

11

Engenheiro Civil

02

R$ 4.959,00

40H

Curso Superior de
Engenharia Civil +
Registro
Profissional regular
no Conselho de
Classe Competente
+ PoOs-Graduagédo
na area sanitarista

R$100,00

12

Fiscal Leiturista

03

01

01

R$ 1.983,60

40H

Ensino Médio
Completo e CNH
categorias “A” e “B”
(definitiva)

R$80,00

13

Mecéanico

01

R$ 3.636,60

40H

Ensino
Fundamental
Completo +
Experiéncia
comprovada de (06)
seis meses na area
+ Curso especifico
na area de atuacao
+ Carteira Nacional
de Habilitagdo — B
(definitiva)

R$60,00

14

Motorista

02

R$ 2.314,20

40H

Regime de
Revezamen
to

Ensino
Fundamental
Completo +
Experiéncia
comprovada de (06)
seis meses na area
+ Carteira de

R$60,00
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Habilitacdo —
Categoria D

Operador de ETA

06

01

03

R$ 2.314,20

40H

Trabalho

em regime
de escala
com rodizio

Ensino Médio
Completo +
Experiéncia

comprovada de (06)
seis meses na area
+ Carteira Nacional
de Habilitagéo — B
(definitiva)

R$80,00

16

Operador de ETE

02

R$ 2.314,20

40H

Trabalho

em regime
de escala
com rodizio

Ensino Médio
Completo +
Experiéncia

comprovada de (06)
seis meses na area
+ Carteira Nacional
de Habilitagdo — B
(definitiva)

R$80,00

17

Operador de Maquinas
Pesadas

02

R$ 2.314,20

40H

Ensino
Fundamental
Completo +
Experiéncia
comprovada de (06)
seis meses na area
+ Carteira de
Habilitagéo —
Categoria D

R$60,00

18

Pedreiro

02

01

R$ 1.983,60

40H

Ensino
Fundamental
Incompleto +
Experiéncia

comprovada de 06
(seis) meses na
area + Carteira

Nacional de
habilitacdo —
Categoria B —
definitiva

R$60,00

19

Pintor

01

R$ 1.983,60

40H

Ensino
Fundamental
Completo +
Experiéncia
comprovada de 06
(seis) meses na
area + Carteira
Nacional de
Habilitagdo — B
(definitiva)

R$60,00

20

Técnico em Edificacbes

01

R$ 3.636,60

40H

Curso Técnico
Profissionalizante
em Edificacdes +

Experiéncia
comprovada de 06
(seis) meses na

area + Carteira

R$80,00
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Nacional de
habilitacdo —
Categoria B —
definitiva

21 Técnico em
Eletricidade

01

R$ 3.636,60

40H

Curso Técnico
Profissionalizante
na area +
Experiéncia
comprovada de 06
(seis) meses na
area + Carteira
Nacional de
habilitacdo —
Categoria B —
definitiva

R$80,00

22 | Técnico em Informatica 01

R$ 3.636,60

40H

Curso Técnico de

Informatica e
Experiéncia de 1
(um) ano na area

R$80,00

23 | Técnico em Quimica 01

R$ 3.636,60

40H

Curso Técnico
Profissionalizante
em Quimica +
Registro
Profissional regular
no Conselho de
Classe Competente
+ Experiéncia
comprovada de 06
(seis) meses na
area + Carteira
Nacional de
habilitacdo —
Categoria B —
definitiva

R$80,00

Técnico em
24
Saneamento

01

R$ 3.636,60

40H

Curso Técnico
Profissionalizante
em Saneamento +
Registro
Profissional regular
no Conselho de
Classe Competente
+ Experiéncia
comprovada de 06
(seis) meses na
area + Carteira
Nacional de
habilitacdo —
Categoria B —
definitiva

R$80,00

do Trabalho

o5 Técnico em Seguranca

01

R$ 3.636,60

40H

Curso Técnico
Profissionalizante
em Seguranca do
Trabalho

R$80,00

reconhecido pelo
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orgéo
de classe + Carteira
Nacional de
Habilitacéo -
Categoria B
(definitiva) +
Registro
Profissional exigido
na legislacdo para
exercicio da
atividade

26

Técnico Mecanico

01

R$ 3.636,60

40H

Curso Técnico
Profissionalizante
na érea +
Experiéncia
comprovada de 06

(seis) meses na
area + Carteira
Nacional de
habilitacdo —
Categoria B —

R$80,00

definitiva

SUBTOTAL

61

05

16

TOTAL DE VAGAS

82
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ANEXO Il

CARGOS, TIPOS DE PROVAS, ESCOLARIDADE, QUANTIDADE DE QUESTOES E PESO.

N° N° DE
CARGOS TIPOS DE PROVAS QUESTOES | PONTOS PESO
» Encanador Lingua Portuguesa 20 20 01
» Pedreiro
Matematica 20 20 01
Ensino Fundamental
Incompleto
» Auxiliar de Producéo Lingua Portuguesa 20 20 01
» Auxiliar de Servigos Gerais
Matematica 20 20 01
43 Série do Ensino
Fundamental
» Mecanico Lingua Portuguesa 20 20 01
» Motorista
» Operador de Maquinas Pesadas Matematica 20 20 01
» Pintor
Ensino Fundamental
Completo
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» Agente Administrativo Lingua Portuguesa 10 10 01
» Eletricista
» Fiscal Leiturista Nocdes de Informatica 10 10 01
» Operador de ETA
» Operador de ETE Conhecimentos Gerais e 10 10 01
» Técnico em Edificacdes Atualidades
» Técnico em Eletricidade
» Técnico em Informatica Conhecimentos 10 20 02
» Técnico em Quimica Especificos
» Técnico em Saneamento
» Técnico em Seguranca do Trabalho
» Técnico Mecénico
Ensino Médio / Técnico

Completo
» Advogado Lingua Portuguesa 10 10 01
» Analista de Sistemas
» Biologo Nog0Oes de Informatica 10 10 01
» Contador
» Engenheiro Ambiental Raciocinio Légico 10 10 01
» Engenheiro Civil

Conhecimentos
Especificos 10 20 02
Ensino Superior
Completo
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CRONOGRAMA
Quadro de avisos do SAAE de
28/09/2022 17h00min. Publicacdo da integra do Edital PaSSO.S/MG! € nos sites
www.reisauditores.com.br
WWW.Saaepassos.com.br
L , Diario Oficial do Estado de Minas
28/09/2022 - Publicagéo de Extrato do Edital Gerais e no Jornal Eolha da Manhs
24 horas pela
Internet; 08h00min. No site www.reisauditores.com.br ou
29/11/2022 | as 11h00min e de Abertura do Periodo para o : Y
AN S ) ~ Presencial SAAE de Passos Praga
a 13h00min. as requisicao de isencdo da taxa de .
05/12/2022 | 16h00min. Exceto inscrigdo Monsenhor Messias Braganca, 131
. " Centro, Passos/MG CEP: 37.900-084.
sdbados, domingos e
feriados.
. - . . Quadro de avisos do SAAE de
A partir das Dlvulgggao Eia lista (_je pedidos Passos/MG, e nos sites
20/12/2022 . de isencédo deferidos ou . :
17h00min. , : www.reisauditores.com.br
indeferidos
WWW.saaepassos.com.br
24 horas pela
Internet; 08h00min. No site www.reisauditores.com.br ou
21/12/2022 | as 11h00min e de | Prazo para protocolo de recurso = : Y
N , . Presencial SAAE de Passos Praga
a 13h00min. as sobre Indeferimento do Pedido .
23/12/2022 | 16h00min. Exceto de Isencéo Monsenhor Messias Braganca, 131 —
. - Centro, Passos/MG CEP: 37.900-084.
sabados, domingos e
feriados.
Quadro de avisos do SAAE de
27/12/2022 A partir das Julgamento dos recursos sobre Passos/MG, e nos sites
17h00min Indeferimento Pedido de Isencdo www.reisauditores.com.br
WWW.Saaepassos.com.br
A partir das Periodo de Inscri¢cdes VIA
29/11/2022 | 08h00min. do dia INTERNET dos candidatos ao
a 29/11/2022 até as concurso publico. No site www.reisauditores.com.br
28/12/2022 | 23h59min. do dia Vencimento do boleto dia
28/12/2022 29/12/2022
Periodo de Inscricdes
PRESENCIAIS dos candidatos
08h00min. as ao concurso publico.
29/11/2022 11h00min e de (Exceto sabados, domingos e SAAE _de Passos Praca Monsenhor
a 13h00min. as feriados) Messias Braganca, 131 — Centro,
28/12/2022 16h00minN. Vencimento do boleto dia Passos/MG CEP: 37.900-084.
29/12/2022
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Divulgacao da relacéo de Quadro de avisos do SAAE de
16/01/2023 A partir das inscricdes e Listagem de Passos/MG, e nos sites
17h00min Candidatos que solicitaram www.reisauditores.com.br
Condi¢cbes Especiais. WWW.Saaepassos.com.br
24 horas pela
Internet, 08h00min. No site www.reisauditores.com.br ou
17/01/2023 | as 11h00min e de | Prazo para protocolo de recurso — : -
N . o o Presencial SAAE de Passos Praga
a 13h00min. as sobre as inscricdes e solicitacdo h . 3
19/01/2023 | 16h00min. Exceto de condicbes especiais Monsenhor Messias Braganca, 131 -
. - ' Centro, Passos/MG CEP: 37.900-084.
sdbados, domingos e
feriados.
Quadro de avisos do SAAE de
. Julgamento recursos sobre as .
A partir das . o o Passos/MG, e nos sites
24/01/2023 : inscri¢des e solicitacao de : :
17h00min. e 5 www.reisauditores.com.br
condicdes especiais.
WWW.saaepassos.com.br
Divulgacéo da,FfIanlIha m_ohcapdo Quadro de avisos do SAAE de
A partir das 0 local e hora_no_de reahzafgqo Passos/MG, e nos sites
24/01/2023 : das Provas Obijetivas de Mdltipla . :
17h00min. www.reisauditores.com.br
Escolha.
WWw.Saaepassos.com.br
20/01/2023 i Realizacdo da Prova Objetiva Local e horario de realizacéo: a
de Mdltipla Escolha. divulgar dia 24/01/2023
. ~ . uadro de avisos do SAAE de
. Divulgacédo dos gabaritos da Q .
30/01/2023 A partir das Prova Objetiva de Multipla Passos/MG, e nos sites
17h00min. www.reisauditores.com.br
Escolha
WWWw.saaepassos.com.br
24 horas pela
Ir]ternet; 08h00m|n. Prazo para protocolo de recurso | No site www.reisauditores.com.br ou
31/01/2023 | as 11h00Omin e de ) .
N sobre os gabaritos da Prova Presencial SAAE de Passos Praga
a 13h00min. as - P .
02/02/2023 | 16h00min. Exceto Objetiva de Mdltipla Escolha. Monsenhor Messias Braganga, 131 —
p L Centro, Passos/MG CEP: 37.900-084.
sabados, domingos e
feriados.
Divulgagéo do julgamento dos
recursos sobre os gabaritos da Quadro de avisos do SAAE de
14/02/2023 A partir das Prova Objetiva de Mdltipla Passos/MG, e nos sites
17h00min. Escolha, Divulgagéo do Gabarito www.reisauditores.com.br
Oficial e Divulgagéo do WWw.Ssaaepassos.com.br
Resultado Provisorio.
24 horas pela
Internet; 08h00min.
15/02/2023 as 11h00min e de No site www.reisauditores.com.br ou
a 13h00min. as Prazo para protocolo de recurso Presencial SAAE de Passos Praca
17/02/2023 16h00min. Exceto sobre o Resultado Provisorio. Monsenhor Messias Braganca, 131 —
sabados, domingos e Centro, Passos/MG CEP: 37.900-084.
feriados.
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L . Postados via Correios, por SEDEX,
Horério dos Correios; X
o dentro do prazo estabelecido, para a
Presencial: . :
08h0OMmin. s Central de Atgndlmgnto ao Cant_jldato
13/02/2023 11h00min é de Prazo para protocolo da da Reis e Reis Auditores Associados,
R Prova de Titulos a Rodovia Januéario Carneiro, 876,
a 13h00min. as (Cargos de Nivel Superior) |Sala 304, Center Ville Empresarial
17/02/2023 . éltg‘ dofsm:jnarﬁi’;fegg . Nova Lima/MG, CEP: 34.004.642 ou
fer’iados 9 Presencial: SAAE de Passos Praca
' Monsenhor Messias Braganca, 131 —
Centro, Passos/MG CEP: 37.900-084
Divulgacéo do julgamento dos
recursos sobre o Resultado
Provisorio e Convocacgéao para Quadro de avisos do SAAE de
A partir das realizacdo da Prova Pratica para Passos/MG, e nos sites
28/02/2023 . ; !
17h00min. os cargos de Encanador, www.reisauditores.com.br
Operador de ETA, Operador de WWW.Saaepassos.com.br
ETE, Operador de Maquinas
Pesadas e Pedreiro.
Realizagdo da Prova Prética
para os cargos de Encanador, Local e horario de realizacéo: a
05/03/2023 - Operador de ETA, Operador de divulaar dia 28/02/20293 '
ETE, Operador de Maquinas g '
Pesadas e Pedreiro.
A partir das Divulgacédo do Resultado da Quadro de avisos do SAAE de
07/03/2023 17h00mi Prova Pratica, Prova de Titul Passos/MG, e nos sites
min. rOI\Q/ZSUrI?an(I;g’GerrOa:{aPrgvisIéL:iSS € www.reisauditores.com.br
WWWw.Saaepassos.com.br
24 horas pela
Internet; 08h00min. | Prazo para protocolo de recurso No site www.reisauditores.com.br ou
08/03/2023 | as 11h00min e de sobre o resultado da Prova = - .
N " . Presencial SAAE de Passos Praga
a 13h00min. as Prética, Prova de Titulos e Monsenhor Messias Braganca. 131 —
10/03/2023 | 16h00min. Exceto Resultado Geral g &a,
; ; Centro, Passos/MG CEP: 37.900-084.
sébados, domingos e
feriados.
Quadro de avisos do SAAE de
15/03/2023 A partir das Julgamento dos Recursos sobre Passos/MG, e nos sites
17h00min. o Resultado Geral. www.reisauditores.com.br
WWW.Saaepassos.com.br
. N . Quadro de avisos do SAAE de
A partir das Dlvglg_a(;ao do Resultado F|n~al Passos/MG, e nos sites
15/03/2023 . Definitivo apto a homologacéo . .
17h00min . www.reisauditores.com.br
pelo Diretor do SAAE.
www.saaepassos.com.br

10
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ANEXO IV

CONTEUDO PROGRAMATICO - PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

e Encanador
e Pedreiro

LINGUA PORTUGUESA PARA OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO: Leitura e
Interpretacdo de Texto; Ortografia; Acentuacdo grafica; Encontros vocalicos e consonantais, Digrafos;
Diviséo silabica; Adjetivo; Artigo; Verbo: tempo, nimero, pessoa e conjugacdo. Sindnimos e Antdnimos;
Pontuagéo; Classificagdo e flexdo de substantivos e adjetivos em género, nimero e grau. Regras
Gramaticais.

MATEMATICA PARA OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO: Quantidade; Volume;
Comprimento; Massa; Altura; Formas Geométricas; Reldgio/Hora. Identificagdo de abreviatura do sistema de
medida. Identificar partes fracionarias de desenhos. Problemas envolvendo dinheiro. As quatro operacdes
simples (adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo). Numeros pares e impares. Algarismos romanos.
Sequéncia numérica.

CARGO DE 42 SERIE DO ENSINO FUNDAMENTAL

e Auxiliar de Producéo
e Auxiliar de Servigcos Gerais

LINGUA PORTUGUESA PARA OS CARGOS DE 42 SERIE DO ENSINO FUNDAMENTAL: Interpretacéo
de Texto; Interpretacdo de charges e Quadrinhos. Alfabeto; Silaba; Grafia correta das palavras; Separacéo
de Silabas; Feminino; Masculino; Silabas Tonicas, Oxitonas, Paroxitonas e Proparoxitonas; Substantivo,
Coletivo, Acentuacdo; Sindnimos e Antonimos; Encontro Vocalico e Encontro Consonantal; Digrafo;
Pontuacgéo; Frase, Tipos de Frase; Singular e Plural; Artigo; Substantivo Proprio e Comum; Género, Namero
e Grau do Substantivo; Adjetivo; Pronomes; Verbos, Tempos do Verbo; Frase e oracdo; Sujeito; Predicado;
Advérbio; Interjeicao; Onomatopeia; Uso do porqué.

MATEMATICA PARA OS CARGOS DE 42 SERIE DO ENSINO FUNDAMENTAL: Conjuntos; Sistema de
Numeracdo Decimal; Sistema Romano de Numeracdo; Adicdo, Subtracdo, Multiplicacdo e Divisdo de
Numeros Naturais; Numeros Racionais; Operagbes com Fragdes (Adicdo, Subtracdo, multiplicacdo e
divisdo); Numeros Decimais; Porcentagem; Sistema Monetario, Medidas de Comprimento, Massa,
Capacidade e Tempo.

11
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CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

Mecéanico

Motorista

Operador de Maquinas Pesadas
Pintor

LINGUA PORTUGUESA PARA O CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO: Interpretacdo de
Texto; Interpretacdo de charges e Quadrinhos. Alfabeto; Silaba; Grafia correta das palavras; Separacao de
Silabas; Feminino; Masculino; Silabas Ténicas, Oxitonas, Paroxitonas e Proparoxitonas; Substantivo,
Coletivo, Acentuacdo; Sindnimos e Antonimos; Encontro Vocalico e Encontro Consonantal; Digrafo;
Pontuacgéo; Frase, Tipos de Frase; Singular e Plural; Artigo; Substantivo Proprio e Comum; Género, NUmero
e Grau do Substantivo; Adjetivo; Pronomes; Verbos, Tempos do Verbo; Frase e oragdo; Sujeito; Predicado;
Advérbio; Interjeicdo; Onomatopeia; Uso do porqué.

MATEMATICA PARA O CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO: Conjuntos; Sistema de
Numeragdo Decimal; Sistema Romano de Numeragdo; Adi¢do, Subtracdo, Multiplicacdo e Divisdo de
Numeros Naturais; Numeros Racionais; Operacbes com Fracbes (Adicdo, Subtracdo, multiplicacdo e
divisdo); Numeros Decimais; Porcentagem; Sistema Monetario, Medidas de Comprimento, Massa,
Capacidade e Tempo.

CARGOS DE NiVEL MEDIO / TECNICO COMPLETO

Agente Administrativo
Eletricista

Fiscal Leiturista
Operador de ETA
Operador de ETE
Técnico em Edificacdes
Técnico em Eletricidade
Técnico em Informatica
Técnico em Quimica
Técnico em Saneamento
Técnico em Seguranca do Trabalho
Técnico Mecanico

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL MEDIO / TECNICO COMPLETO: Leitura
e Literatura Infantil e Juvenil; Diferengas entre padrdes da linguagem oral e da linguagem escrita; norma
culta; Discurso e texto: texto e elementos constitutivos do contexto de producdo; Géneros do discurso:
estrutura, sequéncias discursivas; marcas linguisticas; Praticas de leitura e producao de texto; O texto como
unidade de sentido: mecanismos de coesao e fatores de coeréncia; A formacao de leitores e produtores de
texto; Analise e reflexdo sobre o uso da lingua; Fonologia: Conceitos basicos; Classificacao dos fonemas;
Silabas; Encontros Vocalicos; Encontros Consonantais; Digrafos; Divisdo silabica; Ortografia (regras do
novo acordo ortogréfico): Conceitos basicos; Acentuacdo: Conceitos basicos de acordo com a Nova Norma
Ortogréafica; Acentuacdo tdnica; Acentuagdo grafica; Aspectos genéricos das regras de acentuagdo; As
regras basicas; As regras especiais; Hiatos; Ditongos; Formas verbais seguidas de pronomes; Acentos
diferenciais; Morfologia: Estrutura e Formacao das palavras; Conceitos basicos; Processos de formacao das
palavras; Derivacdo e Composicdo; Prefixos; Sufixos; Tipos de Composicdo; Estudo dos Verbos Regulares
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e Irregulares; Classe de Palavras; Sintaxe: Termos Essenciais da Oracdo; Termos Integrantes da Oracao;
Termos Acessorios da Oracdo; Periodo; Sintaxe de Concordancia; Sintaxe de Regéncia; Sintaxe de
Colocacao; Fungdes e Empregos das palavras “que” e “se”; Sinais de Pontuacao; Problemas Gerais da
Lingua Culta: O uso do hifen; O uso da Crase; Interpretacdo e analise de Textos; Tipos de Comunicacgao:
Descricdo; Narragdo; Dissertacdo; Tipos de Discurso; Qualidades e defeitos de um texto; Coeséo e
coeréncia Textuais; Estilistica: Figuras de linguagem; Vicios de Linguagem.

NOCOES DE INFORMATICA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL MEDIO / TECNICO COMPLETO:
Componentes de um computador: processadores, memoéria e periféricos mais comuns; dispositivos de
armazenagem de dados; propriedades e caracteristicas. Arquivos digitais: documentos, planilhas, imagens,
sons, videos; principais padres e caracteristicas. Arquivos PDF. Sistema operacional Windows:
manipulacdo de janelas, programas e arquivos; instalacdo e desinstalagdo de programas; principais
utilitarios; telas de controle e menus tipicos; mecanismos de ajuda; mecanismos de busca. Editores de texto:
formatagdo, configuragdo de paginas, impressdo, titulos, fontes, tabelas, corretores ortogréficos,
manipulacdo de figuras, cabecalhos, rodapés, anotagbes e outras funcionalidades de formatacao.
Manipulacdo de arquivos: leitura e gravagéo; controle de alteragdes; uso de senhas para prote¢cdo. Formatos
para gravacdo. Mala direta. Macros. Impresséo. Criagdo e manipulacdo de formularios. MS Word 2007 BR
ou superior. Planilhas: criacdo, manipulacdo de dados, férmulas, copia e recorte de dados, formatacédo de
dados e outras funcionalidades para operacdo. Manipulacdo de arquivos: leitura e gravacdo. Macros.
Impressédo. Importacdo e exportacdo de dados. Protecdo de dados e planilhas. MS Excel 2007 BR ou
superior. Internet: conceitos gerais e funcionamento. Enderegcamento de recursos. Navegacdo segura:
cuidados no uso da Internet; ameacas; uso de senhas e criptografia; tokens e outros dispositivos de
seguranca; senhas fracas e fortes. Navegadores (browsers) e suas principais funcdes. Sites e links; buscas;
salva de paginas. Google Chrome. Firefox. Internet Explorer. E-mail: utilizagdo, caixas de entrada,
enderecos, copias e outras funcionalidades. Transferéncia de arquivos e dados: upload, download, banda,
velocidades de transmissdo. FTP. Webmail. Conexdo de computadores em rede: Wi-Fi, rede local,
caracteristicas e aplicacoes.

CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL MEDIO /
TECNICO COMPLETO: Atualidades; Fatos e noticias locais, nacionais e internacionais, em meios de
comunicacdo de massa, como jornais, radio, televiséo e internet. Politica e economia, sociedade, costumes,
artes, musica, literatura, entretenimento, educacgédo, salde, esportes, desenvolvimento, tecnologia e meio
ambiente. Historia e Geografia do Municipio de Passos/MG; Legislagdo Municipal: Lei Organica do
Municipio de Passos; Estatuto dos Servidores Publicos da Administracdo Direta, Autarquias e Fundagdes
Publicas do Municipio de Passos — Lei Complementar n® 021/2006 e altera¢fes; Estrutura Organizacional e
Administrativa do SAAE de Passos — Proposicao de Lei n® 107/2022 . Histéria, Geografia e Ciéncias de 1° e
2° grau.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE AGENTE ADMINISTRATIVO: Redagdo Oficial de
acordo com o Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica. Modalidades de textos técnicos; Conceito e
principios de redacgéo oficial; Impessoalidade; Linguagem dos atos e comunicagfes oficiais; Concisédo e
clareza; Fechos para comunicacéo; Identificacdo do signatario; Modelos oficiais — normas gerais; Pronomes
de Tratamento; Concordéancia; Emprego; Abreviaturas, siglas e simbolos; Comunicacfes oficiais; O padréao
oficio; Exposicdo de motivos; Mensagem; Telegrama; Fax. Correio Eletrénico. No¢Bes de organizacao. Perfil
profissional. Etica e postura profissional. Atribuicdes e responsabilidades. Protocolo. Nogdes de arquivo.
Correspondéncia interna e externa. Principios de Administracdo — Organizacdes e administracao, objetivos,
recursos, processos de transformacgdo. Fungdes organizacionais. Eficiéncia e eficacia. Desempenho.
Qualidade, qualidade total. Administracdo de Materiais e Controle de Almoxarifado - conceitos e fungoes.
Operacbes de Almoxarifado, localizacdo de materiais, classificacdo de materiais, inventario fisico,
acondicionamento, principios de estocagem e equipamentos de movimentacdo. Comunicagdo interna e
externa; relacionamento interpessoal e trabalho em equipe. Noc¢bes de Direito Administrativo. Constituicdo
Federal: Principios Fundamentais, Garantias, Direitos e Garantias Fundamentais. Os Municipios.
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Administrac@o Publica. Lei Organica do Municipio. Nova Lei de Licitacdes — Lei n°® 14.133/2021. Contrato
administrativo: conceito, peculiaridades e espécies. Lei Complementar n°® 101/2000. Noc¢des de
contabilidade como: Orcamento publico, Receita publica, Receitas correntes, Despesas publicas, Restos a
pagar, créditos adicionais e divida publica. Outras publicacdes que abranjam o programa proposto.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE ELETRICISTA: Conhecimentos Gerais das
Atividades Inerentes ao Cargo. Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de trabalho.
Cargas Elétricas - Condutores e Isolantes - Processos de Eletrizagdo - Unidades de Carga Elétrica -
Campos Elétricos, Corrente e Tensdo Elétricas - Nocdo de Resisténcia Elétrica - Circuito Elétrico -
Intensidade de Corrente - Poténcia e Tensao Elétricas; Condutores Elétricos - Resisténcia de um Condutor -
Fios e Cabos Condutores usados na Prética - Utilizacdo de Condutores; Fendmenos Magnéticos - Acao de
um campo Elétrico - Os imas; Baterias - Choque Elétrico — Prevencdes - Para-Raios e suas Funcgoes.
Ligacao provisoria e definitiva de energia; Instalacdes para iluminacdo e aparelhos domeésticos; Elementos
componentes de uma instalagéo elétrica; Simbolos e convengdes; Esquemas fundamentais de ligacdes;
aterramento — choque elétrico cores de condutores; Cargas dos pontos de utilizagdo; Localizacdo dos
componentes da instalacdo; Condutores elétricos; Eletrodutos; Como calcular o condutor adequado pela
capacidade de corrente; Quedas de tensdo admissiveis; Fator de demanda; Ligagcdo a terra; Péara- raios
prediais; Protecdo dos circuitos elétricos; Dispositivos de controle dos circuitos de iluminacao; Contactores e
chaves magnéticas; Chave bodia. Técnicas das Instalacdes Elétricas: Instalagbes em eletrodutos rigidos
embutidos; Instalagbes em eletrodutos expostos; Instalacbes em eletrodutos flexiveis; Introducéo de
condutores em eletrodutos; Energia aos prédios; Alimentadores gerais; Modalidades e ligacdo — Ramais —
Ligacéo proviséria e definitiva de energia; Emendas em fios grossos; Emendas em condutores de cobre e
aluminio; Instalacdes aéreas; Ligacdo de motores monofasicos com fase auxiliar; Chaves de partida dos
motores monofasicos; Ligagcdo de motores trifasicos; Instalagdo de campainhas, cigarras e quadros
anunciadores; Instrumentos de medida; Instrumentos de medida tipo digital; Dispositivos Diferencial-
Residuais (DR); Aplicacdo dos dispositivos DR; Curto-circuito; Normas de seguranga: conceito e
equipamentos. Técnicas de lluminagdo Lampadas incandescentes. LA&mpadas de descarga; Calculos de
iluminacdo; Luminarias; Regras praticas; lluminacdo de estacionamento. Interpretacao de croqui e relatérios
com dimensionamento.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE FISCAL LEITURISTA: Manuseio e utilizacdo de
ferramentas, produtos e materiais de trabalho. No¢BGes de primeiros socorros. Qualidade no atendimento ao
publico. Relagbes humanas no trabalho. NogBes basicas de seguranga no trabalho e de equipamentos de
protecdo individual. Sistema de unidades de medidas: Utilizacdo das Unidades de Medida; vazdo; volume;
pressdo; comprimento. Materiais e conexdes hidraulicas: tubulagdo hidraulica predial e saneamento.
Principais tipos de micro medidores. Formas de Leitura e Registro de Dados. Leitura de instrumentos
analdgicos e digitais e interpretacdo de mapas: Orientacao e localizacao.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE OPERADOR DE ETA: Operador de Estacdo de
tratamento de 4gua e Estacdo de tratamento de esgoto. Caracteristicas da 4gua; Origens; O tratamento:
cloro e fluor; Objetivos do tratamento da agua; O abastecimento. Conhecimentos sobre montagem,
instalacdo e conservacdo de sistemas de tubulagdes; Conhecimento sobre a montagem, recuperacgéao,
limpeza e lubrificacdo de maquinas e motores em geral; Teste de canaliza¢des; Posicionamento e fixagao
de tubos; Elaboracdo de orcamento de servicos e materiais; Procedimentos de lancamentos de dados,
elaboracdo de relatérios diarios de inspecdo de leituras; NocbGes de trato diario com consumidores;
Conhecimento de novas tecnologias relacionadas aos hidrdmetros; No¢des de elaboracdo e redacdo de
memorandos internos, oficios; Conhecimento de: dosadores de produtos quimicos; Identificagdo e operagéo
dos diversos dosadores. Diretrizes nacionais para 0 saneamento basico e para a politica federal de
saneamento bésico; Regulamento de Servicos Publicos de Abastecimento de Agua e Coleta, Tratamento e
Disposicdo Final de Esgotos Sanitarios prestados pela autarquia municipal Servico Auténomo de Agua e
Esgoto - SAAE de Passos. Direitos e Deveres dos Servidores Publicos, legislagdo e normas correlatas do
Cargo. Nocdes de Praticas Laboratoriais: Unidades de medidas de concentracdes e preparo de solucdes
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utilizadas no processo de tratamento. Identificacdo e utilizagdo de equipamentos simples de leitura direta
(ex.: potenciémetro, turbidimetro, termdmetros) e vidrarias laboratoriais. Conversdes de unidades de
medidas. Coleta de amostras para analises fisico-quimicas e bacteriol6gicas. Conhecimentos Béasicos de
Ciéncias Naturais: Matéria e energia. Atomos e moléculas. Funcdes organicas. Estados fisicos e suas
propriedades. Fungdes Inorgéanicas: &cidos, bases, sais e 6xidos. Reacdes quimicas. Relagbes de massas.
Estequiometria. Misturas: homogéneas, heterogéneas e suas separacbes. Tratamento de Agua: Estacdo de
Tratamento de &gua. Etapas do tratamento da &gua. Caracteristicas fisico-quimicas e parametros de
gualidade de &gua. Normas sanitarias sobre a qualidade da agua para o consumo humano e suas
atualizagoes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE OPERADOR DE ETE: Operador de Estacdo de
tratamento de 4gua e Estacdo de tratamento de esgoto. Caracteristicas da agua; Origens; O tratamento:
cloro e flaor; Objetivos do tratamento da agua; O abastecimento. Conhecimentos sobre montagem,
instalagdo e conservacdo de sistemas de tubula¢des; Conhecimento sobre a montagem, recuperacao,
limpeza e lubrificacdo de méaquinas e motores em geral; Teste de canaliza¢des; Posicionamento e fixagdo
de tubos; Elaboracdo de orgcamento de servicos e materiais; Procedimentos de langcamentos de dados,
elaboracdo de relatorios diarios de inspecdo de leituras; No¢Oes de trato diario com consumidores;
Conhecimento de novas tecnologias relacionadas aos hidrometros; Nocdes de elaboracdo e redacdo de
memorandos internos, oficios; Conhecimento de: dosadores de produtos quimicos; Identificacédo e operagéo
dos diversos dosadores. Diretrizes nacionais para 0 saneamento basico e para a politica federal de
saneamento basico; Regulamento de Servicos Publicos de Abastecimento de Agua e Coleta, Tratamento e
Disposicdo Final de Esgotos Sanitarios prestados pela autarquia municipal Servico Auténomo de Agua e
Esgoto - SAAE de Passos. Direitos e Deveres dos Servidores Publicos, legislagdo e normas correlatas do
Cargo. Nocdes de Praticas Laboratoriais: Unidades de medidas de concentragdes e preparo de solugdes
utilizadas no processo de tratamento. ldentificacdo e utilizacdo de equipamentos simples de leitura direta
(ex.: potenciémetro, turbidimetro, termdmetros) e vidrarias laboratoriais. Conversdes de unidades de
medidas. Coleta de amostras para analises fisico-quimicas e bacteriol6gicas. Conhecimentos Basicos de
Ciéncias Naturais: Matéria e energia. Atomos e moléculas. Funcdes organicas. Estados fisicos e suas
propriedades. Fungdes Inorgéanicas: acidos, bases, sais e 6xidos. Reac¢des quimicas. Relacbes de massas.
Estequiometria. Misturas: homogéneas, heterogéneas e suas separacdes. Tratamento de Agua: Estacdo de
Tratamento de &agua. Etapas do tratamento da &agua. Caracteristicas fisico-quimicas e parametros de
gualidade de agua. Normas sanitarias sobre a qualidade da agua para o consumo humano e suas
atualizacdes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE TECNICO EM EDIFICAGOES: Desenho:
nomenclatura, especificacoes, indicagcdes em plantas baixas, cortes e fachadas. Escalas apropriadas para
tipo de desenhos e transformagdes de escala. Legendas, convengdes, planilhas, selos, carimbos e margens.
Normas brasileiras para desenho técnico e desenho arquitetdbnico. Representacao normatizada para eixo,
corte, madeira, concreto e aco. Equipamentos para desenho e seu uso caracteristico, formato de papel.
Nocobes sobre: estruturas metalicas, estruturas de madeira, estruturas de concreto armado, restauracao de
edificagdes, instalagdes domiciliares, topografia. Desenho de construgdo civil. Projeto arquitetdnico.
Desenhos e esbhocgos técnicos estruturais, com auxilio de software. Especificagdes e inspe¢cdes de materiais.
Programas de trabalho e fiscalizagdo de obras. Inspe¢des técnicas e relatdrios técnicos. Especificagdo de
materiais. Orgamento: especificagdo técnica; medigbes e quantificagdes. Seguranga e saude no trabalho.
Edificagdes. Condigdes e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgao.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE TECNICO EM ELETRICIDADE: Conhecimentos

Gerais das Atividades Inerentes ao Cargo. Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de

trabalho. Cargas Elétricas - Condutores e Isolantes - Processos de Eletrizacdo - Unidades de Carga Elétrica

- Campos Elétricos, Corrente e Tensdo Elétricas - Nogdo de Resisténcia Elétrica - Circuito Elétrico -

Intensidade de Corrente - Poténcia e Tensao Elétricas; Condutores Elétricos - Resisténcia de um Condutor -

Fios e Cabos Condutores usados na Pratica - Utilizacdo de Condutores; Fenébmenos Magnéticos - Acao de
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um campo Elétrico - Os imas; Baterias - Choque Elétrico — Prevencdes - Para-Raios e suas Funcdes.
Ligacéo proviséria e definitiva de energia; InstalagBes para iluminacéo e aparelhos domeésticos; Elementos
componentes de uma instalacdo elétrica; Simbolos e convencdes; Esquemas fundamentais de ligacdes;
aterramento — choque elétrico cores de condutores; Cargas dos pontos de utilizacdo; Localizacdo dos
componentes da instalagdo; Condutores elétricos; Eletrodutos; Como calcular o condutor adequado pela
capacidade de corrente; Quedas de tensdo admissiveis; Fator de demanda; Ligacdo a terra; Para- raios
prediais; Protecdo dos circuitos elétricos; Dispositivos de controle dos circuitos de iluminacdo; Contactores e
chaves magnéticas; Chave boia. Técnicas das Instalacdes Elétricas: Instalagbes em eletrodutos rigidos
embutidos; Instalagbes em eletrodutos expostos; Instalagbes em eletrodutos flexiveis; Introducdo de
condutores em eletrodutos; Energia aos prédios; Alimentadores gerais; Modalidades e ligacdo — Ramais —
Ligacéo proviséria e definitiva de energia; Emendas em fios grossos; Emendas em condutores de cobre e
aluminio; Instalagbes aéreas; Ligacdo de motores monofasicos com fase auxiliar; Chaves de partida dos
motores monofasicos; Ligagdo de motores trifasicos; Instalagdo de campainhas, cigarras e quadros
anunciadores; Instrumentos de medida; Instrumentos de medida tipo digital; Dispositivos Diferencial-
Residuais (DR); Aplicacdo dos dispositivos DR; Curto-circuito; Normas de seguranga: conceito e
equipamentos. Técnicas de lluminagdo Lampadas incandescentes. Lampadas de descarga; Calculos de
iluminag&o; Luminarias; Regras praticas; lluminacdo de estacionamento. Interpretacéo de croqui e relatérios
com dimensionamento.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE TECNICO EM INFORMATICA: Fundamentos de
computacdo. Organizagdo e arquitetura de computadores. Componentes de um computador (hardware e
software). No¢des de hardware: Partes de um computador (processador, memoria e periféricos); tipos de
periféricos. Conceitos da arquitetura cliente-servidor. Montagem e configuracdo de Hardware e periféricos.
Instalacdo e configuracdo de periféricos/adaptadores (scanner, kit multimidia, DVD) e de modems;
instalacdo, montagem, configuracdo e manutencdo de microcomputadores, monitores e impressoras
(matriciais, jato de tinta e laser). Sistemas operacionais Windows e Linux: instalacdo, administragéo,
configuracdo, particionamentos de discos rigidos e manutencdo destes sistemas. Comandos basicos de
administragcdo em sistemas Linux; no¢des de seguranca em sistemas operacionais Linux. Instalacao,
suporte e customizacdo de: Windows 7 e versdes superiores e Windows 2003 e versfes superiores,
Antivirus, Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet Explorer, Outlook Express, Microsoft, Internet Explorer,
Mozilla e Chome. Dominio do ambiente Windows e Linux. Dominio das ferramentas do Microsoft Office.
Suporte a clientes utilizando médulos de controle remoto. Configuracao local de redes de computadores em
ambiente Windows. Criacdo e recuperacdo de Backup/copias de seguranca. Nogdes gerais de operacdo da
planilha. Calc e Excel: digitacdo e edicdo de dados, construcdo de férmulas para calculos de valores,
formatacéo de dados e graficos. NocOes gerais de utilizacdo de Internet. Utilizacao do correio eletrénico.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE TECNICO EM QUIMICA: Politica nacional de
medicamentos. Farmacovigilancia. Farmacotécnica. Farmacocinética. Bioequivaléncia. Etica e legislagéo
profissional. Biosseguranga. Farmacéutica hospitalar: estrutura, organizacao e atividades desenvolvidas em
farmacia hospitalar; sistemas de distribuicdo de medicamentos; administragdo farmacéutica: aquisicéo de
medicamentos, controle de estoque e farmacoeconomia; avaliagéo, preparo e dispensagao de nutricdo
parenteral e medicamentos endovenosos para adultos e criangas; farmacocinética e mecanismos de agao
dos farmacos. Farmacotécnica: tecnologia de sélidos orais, liquidos e semissélidos; estabilidade de produtos
farmacéuticos; boas praticas de fabricagdo farmacéutica; estudos de pré-formulagao; funcionalidade de
excipientes; nogdes de controle de qualidade e garantia de qualidade. Farmacovigilancia: politica nacional
de medicamentos. Relagao beneficio - risco. Eventos e reagdes adversas a medicamentos; embasamento
sanitario legal; acgdes interinstitucionais em farmacovigilancia; 6rgaos reguladores. Farmacocinética:
cromatografia liquida; espectrometria de massa; legislagdo da ANVISA sobre medicamentos genéricos;
guias de validacdao de metodologias bioanaliticas para analise de medicamentos (ANVISA); elaboragéo,
revisdo e execucgao de procedimentos operacionais padronizados na area de farmacocinética; elaboracao e
avaliagdo de protocolos clinicos de bioequivaléncia. Farmacologia aplicada a produtos naturais: principios
basicos em farmacocinética e farmacodinamica; principios basicos de imunologia e biologia celular; métodos
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experimentais imuno-farmacoldgicos in vitro e in vivo aplicados nas fases pré-clinicas de desenvolvimento
de medicamentos; aplicagdo da triagem bioldgica para identificagdo de substancias com atividade bioldgica;
vantagens e desvantagens do uso da triagem biolégica em alta velocidade no desenvolvimento de um
medicamento; estudos farmacologicos exigidos na legislacao para registro de medicamentos; conceitos
basicos de boas praticas de laboratério.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE TECNICO EM SANEAMENTO: Meio Ambiente
Fisico. A Poluicdo Ambiental e Controle. A importéncia da 4gua, do solo e do ar como componentes dos
ecossistemas na natureza; As poluicbes de origem pontual e difusa; A importancia do saneamento no
controle da poluicdo, protecdo da saude das populacbes e preservacdo ambiental;. A importancia da
vigilancia sanitaria, da educacdo e do monitoramento ambientais na gestdo do Saneamento; Atuagdes da
Engenharia Sanitéria vinculadas ao controle de enchentes urbanas. Os Sistemas de Abastecimento de
Agua.Ciclo Hidrolégico. Regime dos Cursos D'agua. Hidrograma. Curva-Chave. Os tipos de mananciais de
agua subterranea; Diagrama de Rippl; dimensionamento de Reservatorios de Acumulacdo de Agua
(Reservatorios de Estiagem); Doencas de veiculagdo hidrica; modos de transmissdo; medidas de controle;
Consumo de agua; célculo da Populacdo Futura; calculo da vazao de consumo nos diferentes trechos de um
sistema de abastecimento de agua; Captacdo de &gua; partes constituintes; critérios gerais de
dimensionamento; Aducdo de agua; adutoras por gravidade em condutos livres e forcados; adutoras por
recalque; 6rgdos acessorios; dimensionamento. Bombas e Estagfes Elevatorias; . Tratamento de agua;
caracteristicas fisicas, quimicas e biol6gicas da agua; Padrbes de Potabilidade; principais processos de
tratamento; Estacdo de Tratamento de Agua convencional; Reservatérios de Distribuicio de Agua;
importancia; fatores influentes no dimensionamento; dimensionamento econdmico; Redes de Distribui¢cdo de
Agua; redes ramificadas e malhadas; Aplicacido do Método de Hardy-Cross; dimensionamento; Sistemas de
abastecimento de &gua nao-convencionais; torneiras, chafarizes, lavanderias e banheiros publicos.
Sistemas de Esgotos Sanitarios Doencas de origem fecal; modos de transmissdo e medidas de controle;
Caracteristicas fisicas, quimicas e biolégicas dos esgotos; Redes coletoras de esgotos; classificacdo; partes
constituintes; dimensionamento; Tratamento de esgotos; processos de tratamento; estacdo de tratamento de
esgotos utilizando o processo dos lodos ativados; reuso das aguas residuarias; Solu¢gées ndo convencionais
para os esgotos sanitarios; privadas higiénicas; fossas sépticas acopladas a sumidouros, ou valas de
infiltracdo, ou valas de filtracdo, ou filtros anaerobios; lagoas de estabilizagdo; Autodepuracdo de cursos
d'agua apos o langcamento de uma carga de esgotos orgéanica. Saneamento dos Residuos Solidos;
Caracteristicas fisicas, quimicas e bioldgicas do lixo; Acondicionamento, coleta, transporte e destino final
adequado; Limpeza publica; Coleta seletiva e reciclagem.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO:
Acidente de trabalho: Conceito técnico e legal; causas e consequéncias; taxa de frequéncia e gravidade;
estatisticas de acidentes; comunicacao e registro do acidente; Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT) Art.
154 a 169, 182 e 183, 189 a 197; Normas reguladoras do ministério do Trabalho (Portaria n°® 3.214/1978);
Seguro de acidentes do trabalho (SAT); Fator acidentéario previdenciario (FAP); Nexo técnico epidemiolégico
(NTEP); Andlise de riscos e de acidentes; Conceitos de riscos e gerenciamento de riscos; Inspe¢bes de
seguranca; Técnicas de analise de acidentes; Auditorias em Seguranca. Gerenciamento da Seguranga do
Trabalho: Organizacdo da Comisséo Interna de Prevencdo de Acidentes; Organizacdo do SESMT; Gestéo
de Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPCs) e Individual (EPIs); Layout de riscos em ambientes de
trabalho e Mapa de Riscos; Medidas de controle de riscos. Sistemas de prevengdo e combate a incéndios;
Doengas profissionais e doencgas do trabalho; Ergonomia no trabalho.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE TECNICO MECANICO: Eletronica analogica:

circuitos de corrente continua com diodos; retificadores monofasicos ndo controlados; transistores bipolares;

tiristores; retificadores trifasicos ndo controlados; retificadores trifasicos controlados. Tecnologia mecanica

dos materiais: Metalurgia a fundicdo, Aco e ferro fundido e andlise de gréafico tensdo x deformacéo, Efeitos

dos tratamentos térmicos e termoquimicos nos processos fabris, Diagrama de equilibrio Fe-C (Ferro-

Carbono). Desenho Técnico: representacao e cotagem de pecas; desenho em projecbes, perspectivas.
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Resisténcia dos materiais: Equilibrio de forcas e momentos; Esfor¢o de tracdo e compressao; Transmissoes
por correias polias e engrenagens, Dimensionamentos de eixos. Calculos de polias. Maquinas mecanicas:
Conceitos fundamentais aplicados a metrologia; Leitura e utilizacdo do paquimetro e micrémetro; Analise e
célculo de parametros em sistemas pneumo-hidraulicos; Principios fundamentais da Termodinamica;
Principios fundamentais da combustdo e dos combustiveis; Sistemas pneumaticos de poténcia e
movimento. Usinagem: Geometria da ferramenta; Materiais para ferramentas; Processos de usinagem
geometria definida; Planejamento de processos de usinagem. Soldagem: Processos utilizados para a
soldagem; Tipo de processo a ser utilizado; Caracteristicas dos materiais a serem utilizados. Instrumentos
de medicdo dimensional. Sistema Internacional de Unidades. .Metrologia. Ajustagem. Noc¢des de desenho
técnico mecanico. Processos de fabricacdo mecéanica. Conhecimentos basicos de materiais de construcéo
mecanica (metalicos e ndo metalicos). Elementos de maquinas Ensaios mecanicos. No¢Oes de tratamentos
térmicos. Corroséo e protecao de superficies. Nocdes de soldagem. Sistemas hidraulicos e pneumaticos.
Lubrificacdo. NogOes de eletrotécnica. Conhecimentos em manutengédo: Manutengéo Preventiva; Corretiva e
Preditiva. NogOes basicas de bombas industriais. Alinhamento e balanceamento de maquinas.

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO

Advogado

Analista de Sistemas
Biélogo

Contador

Engenheiro Ambiental
Engenheiro Civil

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO: Leitura e
Literatura Infantil e Juvenil; Diferencas entre padrées da linguagem oral e da linguagem escrita; norma culta;
Discurso e texto: texto e elementos constitutivos do contexto de producéo; Géneros do discurso: estrutura,
sequéncias discursivas; marcas linguisticas; Praticas de leitura e producdo de texto; O texto como unidade
de sentido: mecanismos de coeséo e fatores de coeréncia; A formacdo de leitores e produtores de texto;
Analise e reflexao sobre o uso da lingua; Fonologia: Conceitos basicos; Classificacdo dos fonemas; Silabas;
Encontros Vocalicos; Encontros Consonantais; Digrafos; Divisdo silabica; Ortografia (regras do novo acordo
ortogréfico): Conceitos basicos; Acentuacdo: Conceitos basicos de acordo com a Nova Norma Ortogréfica,;
Acentuacdo tonica; Acentuacdo grafica; Aspectos genéricos das regras de acentuacao; As regras basicas;
As regras especiais; Hiatos; Ditongos; Formas verbais seguidas de pronomes; Acentos diferenciais;
Morfologia: Estrutura e Formagéo das palavras; Conceitos basicos; Processos de formagéo das palavras;
Derivagdo e Composicdo; Prefixos; Sufixos; Tipos de Composicdo; Estudo dos Verbos Regulares e
Irregulares; Classe de Palavras; Sintaxe: Termos Essenciais da Oracdo; Termos Integrantes da Oracao;
Termos Acessorios da Oracéo; Periodo; Sintaxe de Concordancia; Sintaxe de Regéncia; Sintaxe de
Colocagao; Fungbes e Empregos das palavras “que” e “se”; Sinais de Pontuagéo; Problemas Gerais da
Lingua Culta: O uso do hifen; O uso da Crase; Interpretacdo e analise de Textos; Tipos de Comunicacao:
Descricdo; Narracdo; Dissertacdo; Tipos de Discurso; Qualidades e defeitos de um texto; Coeséo e
coeréncia Textuais; Estilistica: Figuras de linguagem; Vicios de Linguagem.

NOCOES DE INFORMATICA PARA TODOS OS CARGOS DE SUPERIOR COMPLETO: Componentes de
um computador: processadores, memoria e periféricos mais comuns; dispositivos de armazenagem de
dados; propriedades e caracteristicas. Arquivos digitais: documentos, planilhas, imagens, sons, videos;
principais padrdes e caracteristicas. Arquivos PDF. Sistema operacional Windows: manipulagdo de janelas,
programas e arquivos; instalacao e desinstalacdo de programas; principais utilitarios; telas de controle e
menus tipicos; mecanismos de ajuda; mecanismos de busca. Editores de texto: formatacao, configuragéo de
paginas, impressao, titulos, fontes, tabelas, corretores ortograficos, manipulacdo de figuras, cabecalhos,
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rodapés, anotacdes e outras funcionalidades de formatacdo. Manipulagdo de arquivos: leitura e gravagao;
controle de alteragbes; uso de senhas para protecdo. Formatos para gravacdo. Mala direta. Macros.
Impressao. Criacdo e manipulacdo de formularios. MS Word 2007 BR ou superior. Planilhas: criacéo,
manipulacdo de dados, formulas, copia e recorte de dados, formatacdo de dados e outras funcionalidades
para operagdo. Manipulagdo de arquivos: leitura e gravagdo. Macros. Impressdo. Importacdo e exportacao
de dados. Protecdo de dados e planilhas. MS Excel 2007 BR ou superior. Internet: conceitos gerais e
funcionamento. Enderecamento de recursos. Navegacédo segura: cuidados no uso da Internet; ameacas; uso
de senhas e criptografia; tokens e outros dispositivos de seguranca; senhas fracas e fortes. Navegadores
(browsers) e suas principais funcfes. Sites e links; buscas; salva de paginas. Google Chrome. Firefox.
Internet Explorer. E-mail: utilizacdo, caixas de entrada, enderecos, coOpias e outras funcionalidades.
Transferéncia de arquivos e dados: upload, download, banda, velocidades de transmissdo. FTP. Webmail.
Conexao de computadores em rede: Wi-Fi, rede local, caracteristicas e aplicacdes.

RACIOCINIO LOGICO PARA TODOS OS CARGOS DE NIiVEL SUPERIOR COMPLETO: Estrutura légica
de relagBes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios; Deduzir novas informacdes das
relagbes fornecidas e avaliar as condicdes usadas para estabelecer a estrutura dessas relagoes.
Compreenséo e elaboracdo da légica das situagBes por meio de raciocinio verbal; raciocinio mateméatico
(que envolvam numeros e grandezas proporcionais, razao e proporc¢ao, divisdo proporcional, regra de trés
simples e composta, porcentagem); raciocinio sequencial; orientacdo espacial e temporal; formacdo de
conceitos; e discriminagéo de elementos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE ADVOGADO: Personalidade e capacidade - fatos
e atos juridicos. Defeitos dos atos juridicos. Obrigacdes e contratos. DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Da
jurisdicdo da acdo. Das partes e dos procuradores: legitimacdo para a causa e para 0 processo; deveres e
substituicdo das partes e dos procuradores. Da competéncia interna: competéncia em razdo do valor e
emrazdo da matéria. Competéncia funcional; competéncia territorial; modificacbes da competéncia e
declaracdo de incompeténcia; formacgédo, suspenséo e extingdo do processo. Da peti¢do inicial. Da resposta
do réu: excecdo, contestacdo e reconvencdo. Das provas: depoimento pessoal, confissdo, prova
documental, prova pericial e inspecao judicial. Execucdo para entrega da coisa certa; para entrega da coisa
incerta; execucdo das obrigacOes de fazer e de néo fazer penhora, avaliagdo, arrematacao, adjudicacdo e
remissdo. Execucdo contra a Fazenda Publica. DIREITO DO TRABALHO: Contrato individual de trabalho
(urbano e rural): sujeitos, caracterizagdo e modalidades da remuneracéo e do salario: salario por unidade de
tempo, por obra e forma mista (tarefa); Parcelas integrativas do salério; Gratificacdo natalina; Salério
minimo: irredutibilidade e garantia, piso salarial, salario maternidade; Licenca paternidade; Salério familia e
sua aplicagao, condicdes de percepgédo, causa de dissolucdo do contrato de trabalho: faltas cometidas pelo
empregado e faltas cometidas pelo empregador. Aviso prévio. Estabilidade sindical. Garantia de emprego.
FGTS. Convencédo coletiva e acordo coletivo de trabalho. Regras atuais no Brasil. O direito de greve.
Constituicdo Federal de 1988. DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO: Aspectos gerais do direito
processual do trabalho. Aplicacdo subsidiaria ao codigo do processo civil. Processo em geral. Atos. Termos
e prazos processuais. Competéncia da justica do trabalho: em razdo da matéria, em raz&o do lugar e em
raz8o da pessoa. Dissidios individuais e coletivos: distingdo. Reclamacédo escrita e verbal: quem pode
ajuizar. Da notificacdo das partes. Das partes no processo trabalhista: capacidade, representacdo e seus
procuradores, o "JUS POSTULANDI". Audiéncia: definicdo, significado, procedimento. Arquivamento,
revelia, revelia e confissdo. Excecbes. Contestacdo. Reconvencdo. Conciliagdo. Provas. Processo de
execucdo. Titulo executivo; competéncia para executar; sentencas exequiveis; liquidacdo da sentenca: por
calculos, por arbitramento e por artigos. Modalidades da execucdo. Penhora. Embargos a execucéo.
Avaliagcdo; Praca: arrematacdo, adjudicacdo e remissdo. Recursos: espécies, hipoteses de cabimento e
pressupostos. Célculos das custas no processo trabalhista. Homologacdo de rescisdo de contrato de
empregados estaveis e ndo estaveis. Mandado de seguranca e acao resciséria na justica do trabalho.
Sumulas do STF e enunciados do TST. DIREITO PENAL: Crime e contravencdo. Da impunibilidade penal.
Do concurso de pessoas. Dos crimes contra a fé publica. Dos crimes contra a administracdo publica
(crimes praticados por particulares e conceito de funcionario para o efeito penal). Contrabando e
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descaminho, crimes contra a ordem tributéria. DIREITO PROCESSUAL PENAL: Da Acéo Penal: Dendncias,
queixa (queixa-crime), representacdo. Do processo e do Procedimento: Procedimento de crimes
apenados/detencdo. Procedimentos de crimes apenados com reclusdo. Procedimentos dos processos de
competéncia do juri. Organizacdo: Juri; sorteio, conselho de sentenca. Citacdes e intimacdes. DIREITO
CONSTITUCIONAL: Dos principios fundamentais. Dos direitos e deveres individuais e coletivos. Dos direitos
sociais. Da nacionalidade. Da organiza¢do. Do estado. Da Unido. Da administracdo publica: Disposi¢cdes
gerais. Dos servidores publicos civis. Da organizacdo. Dos poderes: do poder legislativo: congresso nacional
e suas atribuigcbes. Da Camara dos Deputados. Do Senado federal. Dos Deputados e Senadores: Reunides
e comissdes. Do processo legislativo. Do poder executivo: Do Presidente e vice-presidente da Republica. Da
responsabilidade do Presidente da Republica. Do poder judiciario: Disposi¢cdes gerais. Do supremo tribunal
federal. Do superior tribunal de justica. Do ministério publico. Do Municipio (lei organica municipal). DIREITO
ADMINISTRATIVO: Administracéo Publica: Atividade administrativa; Os poderes e deveres do administrador
publico. Poderes administrativos. Normas constitucionais sobre a administragéo publica: Disposi¢des gerais,
estatuto dos servidores publicos do municipio. Atos administrativos: Nogdes, elementos, atributos, espécies,
validade e invalidade, anulacdo e revogacéao, poder de policia, controle jurisdicional dos atos administrativos,
discricionariedade e vinculagdo. Lei 14.133/2021 (das licitacdes) e suas altera¢des. Contrato administrativo:
conceito, peculiaridades e espécies. ATIVIDADE FINANCEIRA DO ESTADO E O DIREITO FINANCEIRO -
Necessidades coletivas e o papel do Estado; O Fenbmeno Financeiro. Atividade Financeira do Estado;
Setores da atividade financeira publica; Direito Financeiro e conceito; Rela¢cdes com a Ciéncia das Financas
e outros ramos juridicos; As normas de Direito Financeiro: competéncia legislativa; leis complementares e
leis ordinarias; Principios do Direito Financeiro.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE ANALISTA DE SISTEMAS: Algoritmos e
estruturas de dados. Estruturas de controle basicas. Elaboragéo de algoritmos. Anélise de complexidade de
algoritmos. Representacao e manipulacdo de matrizes, listas, filas, pilhas e arvores. 2. Andlise e projeto de
sistemas. Andlise, projeto e programacao estruturada. Andlise, projeto e programacédo orientada a objetos.
Conceitos da orientacdo a objetos. 3. Desenvolvimento de sistema e software. Ciclo de vida. Participantes
do processo de desenvolvimento. Linguagens de modelagem. Levantamento de requisitos. Desenho de
sistemas. Implementagdo e testes. Aspectos gerenciais. Modelos de maturidade. 4. Bancos de dados.
Conceitos e fundamentos. Modelo relacional. Modelagem de dados. Normalizagdo de dados. Projeto de
banco de dados relacional. Linguagem de consulta estruturada (SQL). Gerenciamento de transacgfes e
controle de concorréncia. Arquitetura de sistemas de bancos de dados. Projeto de desenvolvimento de
aplicacdes. Conceitos sobre bancos de dados orientados a objetos e bancos de dados objeto-relacionais. 5.
Linguagens e ambientes de programacé&o. Java e ambiente de programacao Eclipse. 6. Fundamentos sobre
aplicacbes web. Conceitos gerais sobre PHP, HTML, XML, XHTML, CSS, DOM, JavaScript, AJAX.
Protocolo HTTP. Controle de sess&o. Cookies. 7. Desenvolvimento web com JSP. Conceitos fundamentais
sobre o servidor web Apache e o servidor de aplicagbes TomCat. Java Server Pages — JSP. Mapeamento
objeto relacional com Hibernate. Padrao de projeto MVC (modelovisualizagdo-controle) com Struts. 8. Redes
de computadores. Topologias de rede. Transmissédo de dados: meios, controle de acesso ao meio, enlace.
Modelo OSI. Arquitetura TCP/IP e seus principais protocolos. Interconexdo de redes. Equipamentos
(gateways, hubs, repetidores, bridges, switches, roteadores). No¢des de roteamento (RIP, OSPF). Estrutura
da Internet global. No¢bes de multicast. Dominios, servidores DNS e entidades de registro. Funcionamento
dos principais servicos de rede. Servidores de email, servidores Web, servidores proxy. NAT. DHCP. LDAP.
SAMBA. Redes sem fio: conceitos, instalacdo, configuragéo, criptografia e seguranca. Redes VPN. Telefonia
sobre IP. Protocolos de streaming. Principios de redes peer-to-peer. Gerenciamento e monitoracdo de
redes. Protocolo SNMP. Sniffer de rede. Interpretacdo de pacotes. Formato de pacotes dos principais
protocolos pertencentes a familia TCP/IP. Anomalias. Analise de desempenho e otimizacdo. Tipos de
servico e Qo0S. 9. Sistemas operacionais. Conceitos, funcdes, estrutura, administracdo. Geréncia de
processos. Processos: escalonamento, comunicacdo interprocessos. Geréncia de recursos, deadlocks.
Geréncia de memodria. Sistemas operacionais GNU/Linux e Windows. Instalacdo e configuragdo dos
principais servigcos. Gerenciamento de usuarios. Acessos, compartilhamento e seguranca. Programacao
shell script. Logs dos sistemas, dos servicos e dos eventos. Sistemas de arquivos EXT2, EXT3, REISER,
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NTFS e FAT32. Registro do Windows. 10. Organizagdo e arquitetura de computadores. Processadores:
monoprocessamento, multiprocessamento. Hierarquia de memodria. Entrada e saida. Légica digital. 11.
Seguranca. Conceitos de seguranca da informacdo. Classificacdo da informacdo, seguranca fisica e
seguranca légica. Analise e gerenciamento de riscos. Ameaca, tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques
e prote¢des relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicacdes, bancos de dados e redes. Antivirus,
firewalls, DMZ, proxies, IDS. Virus de computador, cavalo de Tréia, worm, spoofing e negacéo de servico.
Sistemas de Backup. Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento para backups.
Certificacao digital: assinatura digital, autenticacdo, conceitos béasicos de criptografia, sistemas criptograficos
simétricos e assimétricos, protocolos criptograficos e legislacao.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE BIOLOGO: Gestéo de Residuos; Minimizacéo da
geragdo; Manuseio seguro; Segregacdo na origem; Acondicionamento; ldentificacdo; Tratamento interno;
Coleta e transporte internos; Armazenamento temporario; Registros para controle dos residuos especiais;
Armazenamento externo; Coleta e transporte externos; Tratamento externo; Transbordo ou estagbes de
transferéncia; Gestdo Ambiental; Sustentabilidade (Pilares: social, ambiental e econémico). Legislacdo e
Etica Farmacéutica; Organizacdo do Servico Publico de Saude; Bioquimica Clinica - Padronizacao,
Fotometria, Fundamentos Quimicos, Metodologias, e interpretacdo clinico laboratorial das dosagens
bioquimicas e das determinagbes enzimaticas; Hematologia Clinica - Hematipoiese, Fisiologia da linhagem
vermelha e branca, imunologia, determinacdo dos antigenos eritrocitarios, hemostasia; Imunologia Clinica -
Reacdo de: Imunoensaio, imunofluorescéncia, fixagdo do complemento, precipitagdo e aglutinacao,
imunologia aplicada ao diagnostico de: Rubéola, Doencas Autoimunes, Alergias, Hepatite,
Imunodeficiéncias; Parasitologia clinica: Patologia, morfologia, epidemiologia, sintomatologia, profilaxia, e
diagnostico das principais doengas causadas ao homem por parasitas intra e extra intestinais; Microbiologia
Clinica - Métodos de esterilizagdo, meios de cultura, sintomatologia, patogenia, profilaxia e diagndstico
laboratorial das principais doencas causadas ao homem por bactérias inclusive vias urinarias, liquidos de
puncdes, controle de qualidade em microbiologia.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE CONTADOR: CONTABILIDADE PUBLICA:
Contabilidade Publica: conceituagdo, objeto e campo de aplicacdo. Composicao do Patriménio Publico.
Patrimbnio Publico. Ativo. Passivo. Saldo Patrimonial. Receita e Despesa publicas: definicdes, estagios
(etapas), procedimentos contabeis e divulgacéo (evidenciacdo). Receitas e despesas orgamentérias e extra
orcamentarias. Restos a Pagar. Divida Publica. Despesas de exercicios anteriores. Operacfes de Crédito.
Variagfes Patrimoniais. Qualitativas. Quantitativas: receita e despesa sob o enfoque patrimonial. Realizagéo
da variagdo patrimonial. Resultado patrimonial. Mensurag@o de ativos. Ativo Imobilizado. Ativo Intangivel.
Reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel. Depreciacdo, amortizacdo e exaustdo. Mensuracdo de
passivos. Provisdes. Passivos Contingentes. Tratamento contabil aplicavel aos impostos e contribuicdes.
Sistema de custos. Aspectos legais do sistema de custos. Ambiente da informacdo de custos.
Caracteristicas da informacao de custos. Terminologia de custos. Plano de contas aplicado ao setor publico.
Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico. Balanco orcamentario. Balanco Financeiro.
Demonstracdo das variacdes patrimoniais. Balanco Patrimonial. Demonstracdo de fluxos de caixa.
Demonstracdo das Mutacfes do Patrimdnio Liquido. Notas explicativas as demonstracdes contabeis.
Consolidacdo das demonstracdes contabeis. Transac6es no setor publico. Execucdo orcamentaria e
financeira. Norma Brasileira de Contabilidade — NBC TSP Estrutura Conceitual, de 23 de Setembro de 2016
e alteracbes. MCASP 82 edicéo e alteracdes. Regime contabil. Planejamento Publico. RECEITA PUBLICA -
Ingressos e Receitas Publicas; Receitas originarias e derivadas; Classificacdo das receitas publicas;
Estagios das receitas publicas; Disciplina da LRF sobre as Receitas Publicas. — DESPESA PUBLICA
Conceito, elementos e caracteres; Classificagdo das despesas publicas; Disciplina da LRF sobre as
Despesas Publicas. ORCAMENTO PUBLICO Histérico da pratica orcamentaria; Funcdes e Natureza
Juridica; Espécies de Or¢camento; Disciplina Constitucional Orcamentéria; Orcamento Fiscal; Orcamento da
Seguridade Social; Orgamento de Investimento das Estatais; Principios Constitucionais Orgamentarios;
Plano Plurianual; Lei de Diretrizes Orcamentérias; Lei Or¢camentaria Anual. Atividade dos Tribunais de
Contas. CREDITO E DIiVIDA PUBLICA Nogées do Crédito Publico; Aspectos Econémicos e Juridicos; A
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divida publica; Conceito e espécies. A divida publica externa. Papel do Senado Federal. Receita e Despesa
Publicas. Orcamentos. Técnicas de Elaboragdo. Administracdo Publica Financeira pela Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE ENGENHEIRO AMBIENTAL: : Ecologia e
ecossistemas brasileiros. Ciclos biogeoquimicos. Noc¢des de Meteorologia e Climatologia. No¢des de
Hidrologia. No¢Bes de Geologia e Solos. Aspectos, Impactos e Riscos Ambientais. Qualidade do ar, poluicao
atmosférica, controle de emissdes. Aquecimento Global e Mecanismos de desenvolvimento Limpo - MDL.
Qualidade da &gua, poluicao hidrica e tecnologias de tratamento de aguas e efluentes para descarte e/ou
reuso. Qualidade do solo e da agua subterrdnea. Gerenciamento e tratamento de residuos solidos e de
agua subterrdnea. Caracterizacdo e recuperacdo de areas degradadas, em especial do solo e da agua
subterranea. Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA. Regulamentacéo para os Estudos de Impacto
Ambiental (EIA/RIMA). Processo de licenciamento ambiental. No¢cdes de economia ambiental: Beneficios da
politica ambiental. Avaliacdo do uso de recursos naturais. Politica ambiental e desenvolvimento sustentavel.
Sistemas de gestdo ambiental. Avaliagdo de desempenho Ambiental. No¢Ges de Gestéo integrada de Meio
Ambiente, Saude e Seguranca Industrial. Planejamento ambiental, planejamento territorial, urbanismo,
vocacao e uso do solo. Meio ambiente e sociedade: Nog¢des de Sociologia e de Antropologia. NogBes de
valoragéo do dano ambiental. Conhecimento das normas ISO 14000:2004. Conceitos ambientais; O estado
do mundo; Economia ecologica; A variavel ambiental nas organizacfes; Prevencdo de poluigéo;
Valorizagéo, eliminacdo/tratamento de residuos solidos, liquidos e gasosos; Gestdo ambiental (ISO 14001);
A variavel ambiental na concepgédo de materiais e produtos (eficiéncia energética, escolha de materiais,
producédo, embalagem, transporte, residuos, utilizacdo, reciclagem).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE ENGENHEIRO CIVIL: Edificacdes e Meio
Ambiente de Trabalho. Levantamentos topogréaficos e geotécnicos. Projeto e execucdo de estruturas de
concreto simples e armado. Projeto e execugdo de estruturas de aco e madeira. Projeto e execugédo de
instalagBes elétricas de baixa tensdo e de telefonia; luminotécnica. Projeto e execucdo de instalacdes
prediais de agua fria, 4gua quente, aguas pluviais e de esgoto sanitario. Projeto e execucao de fundacgbes e
estruturas de arrimo. Projeto e execucdo de instalagbes de protecdo contra incéndio. Elementos da
construcdo: muros e paredes; pisos, contra-pisos e pavimentos; telhados e terragos; esquadrias;
revestimentos; impermeabilizacdes e isolamentos térmicos e acusticos. Condicionamento e habitabilidade
das construcdes. Tecnologia dos materiais de construcdo. Orcamento, discriminacdo e especificacdo
técnica. Custos da construcdo. Planejamento, gerenciamento e controle de obras. Qualidade da construgéo.
Patologia das construcdes. Fiscalizacdo e controle de obras. Condi¢cdes e meio ambiente de trabalho na
indGstria da construg&o. HIDRAULICA E SANEAMENTO - Abastecimento de agua: Demanda e consumo de
agua. Estimativa de vaz@es. Adutoras. Estacdes elevatdrias. Principios do tratamento de agua. Esgotamento
sanitario: Sistemas estaticos para a disposicdo de esgotos. Rede coletora. Principios do tratamento de
esgotos. Drenagem pluvial: Estimativa de contribuicdes. Galerias e canais. Limpeza publica: Estimativa de
contribuicBes. Coleta de residuos sélidos domiciliares. Compostagem. Aterro sanitario e controlado.
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ANEXO V

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: ADVOGADO

Atuar em qualquer foro ou instancia em nome da Autarquia, nos feitos em que seja autor, réu,
assistente oponente, no sentido de resguardar seus interesses, por delegacéo do Diretor do SAAE.
Interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder a consultas da unidade que esta
lotado.

Interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder a consultas da unidade que esta
lotado.

Efetuar a cobranca da divida ativa, judicial ou extrajudicialmente, por delegacéo.

Estudar questdes de interesses da Autarquia que apresentem aspectos juridicos especificos em sua
area.

Assistir a Autarquia na negociacao de contratos, convénios e acordos com outras entidades publicas
ou privadas, referentes a sua area de lotacao.

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacdes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacao.

Participar de atividades administrativas, de controle e apoio referentes a sua area de atuacao.
Participar das atividades de treinamento, orientacao e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao.

Participar de grupos de trabalho e/ ou reunides com unidades do Executivo e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicbes sobre
situacdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestfes, revisando e discutindo
trabalhos técnicos- cientificos, para fins de formulag&o de diretrizes, planos e programas de trabalho
afetos ao SAAE.

Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

Operar maquinas de reprografia, fac-simile, calculadoras.

Operar microcomputadores e ou terminais, langando dados diversos para obter informagdes e ou
realizar trabalhos necessarios a Autarquia.

Registrar informacdes e lancamentos em fichas ou formularios préprios, conferindo, analisando e
apurando dados para controle, atualizag&o e consultas.

Examinar processos e documentos avulsos, prestando as informacdes requeridas.

Redigir, digitar correspondéncias, minutas, relatérios, boletins, fichas, cheques, guias de
recolhimento, quadros demonstrativos, balancetes, estudos diversos e outros contetudos, procedendo
inclusive célculos aritméticos e a devida conferéncia para atender as necessidades administrativas.
Registrar informagfes e langamentos em fichas ou formulérios préprios, conferindo, analisando e
apurando dados para controle, atualizag&o e consultas.

Efetuar pequenas compras, servicos bancarios simples, entrega e recebimento de documentos,
volumes e outros, em locais predeterminados, de acordo com determinagao superior.

Conferir materiais recebidos, checando com o pedido para garantir o correto atendimento da
solicitacéo.
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Atender requisicdo de material, registrar Entrada e Saida de materiais e fazer controle de Estoque,
mantendo sempre atualizado.

Catalogar e armazenar material de consumo em locais adequados.

Separar e conferir material referente ao atendimento de requisicoes.

Separar notas fiscais e requisicdes de materiais, conferir e registrar a movimentagcado de materiais.
Promover e executar levantamento ou inventario periédico do material estocado.

Remeter mensalmente a unidade competente, os dados para emissao das contas mensais, mapa de
arrecadacao e relagcédo de contribuintes em débito.

Receber e distribuir correspondéncias, documentos, colhendo assinaturas em protocolos.

Receber e transmitir recados, registrando as informac¢des recebidas para possibilitar comunicacdes
posteriores aos interessados.

Compor a comisséo de licitago.

Atendimento ao publico.

Zelar pelos equipamentos de sua unidade de trabalho, comunicando defeito e solicitando conserto e
manutencéo para assegurar-lhes perfeitas condigdes de funcionamento.

Executar outras tarefas, de acordo com as atribuicbes proprias de sua unidade funcional e da
natureza das suas atividades, mediante determinacg&o superior.

CARGO: ANALISTA DE SISTEMAS

Efetuar diagnésticos de sistemas em funcionamento, analisando pontos criticos e propondo
solucoes;

Efetuar levantamentos para verificar necessidades e restricbes quanto a implantagdo de novos
sistemas;

Elaborar projeto de sistemas, definindo modulos, fluxogramas, entradas e saidas arquivos,
especificacdo de programas e controles de seguranca relativos a cada sistema;

Acompanhar a elaboracéo e os testes dos programas necessarios a implantagéo de sistemas;
Participar da analise e definicdo de novas aplicacdes para os equipamentos, verificando a viabilidade
econdmica e exequibilidade da automacé&o;

Prestar suporte técnico as areas usuarias planejando, avaliando e desenvolvendo sistemas de apoio
operacional e de gestdo de dados, para maior racionalizagdo e economia na operacao;

Participar da manutengéo dos sistemas;

Participar na elaboracgéo e atualizacéo das diretrizes de gestao da informética;

Planejar, configurar e avaliar o desempenho dos produtos e servicos de rede, dos sistemas
operacionais e respectivas ferramentas e dos recursos de hardware, propondo e implementando
solucBes de evolucdo, ampliacdo de capacidade e correcdo de falhas;

Dimensionar necessidades de recursos de hardware e software basicos, assessorando as unidades
do SAAE na definicdo de metas e planos de instalagéo;

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, bem como termos de referéncia e andlise de
editais, fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua &rea de atuacéo;

Administrar redes locais, controlando o desempenho dos recursos de hardware e software,
procedendo a instalacdo e configuracdo dos sistemas servidores, bem como gerenciadores de
bancos de dados;

Realizar as tarefas de coépia de seguranca (backup) dos arquivos e bases de dados dos
computadores denominados servidores;

Zelar pela confidencialidade das informacdes disponibilizadas pelos sistemas de arquivo;

Realizar palestras e treinamentos de contetdos pertinentes aos programas relativos a area de
atuacao;

Orientar e treinar os empregados que o auxiliam na execucao de tarefas tipicas do SAAE;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinag¢do superior.
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CARGO: AUXILIAR DE PRODUCAO

Executar trabalhos manuais e ou mecanizados préprios de auxiliar de pedreiro, encanador, operador
e outros técnicos, relacionados a constru¢do, ampliacdo, operacdo e manutencdo do sistema de
agua e do sistema de esgoto, tais como: preparo, transporte e colocagdo de concreto, preparo e
aplicacédo de chapisco e argamassa; execucao de rocado, capina e destocamento;

Demolicdo manual ou mecéanica de concreto, alvenaria, revestimentos de pisos, paredes e tetos;
pequenos reparos em redes e ramais de agua e esgoto; escavacgao e reaterro de valas, inclusive
compactacdo manual e/ou mecanizada; carregamento de tubos e materiais diversos; descarga,
transporte e empilhamento de sacaria de produtos quimicos para tratamento de agua e esgoto;

Ligar e desligar conjuntos de motobomba; receber e entregar documentos e correspondéncias,
inclusive taldes de cobranca das tarifas de agua e esgoto, junto aos usuarios do SAAE;

Limpar e conservar prédios, areas, jardins;

Operar estacdes elevatorias de agua (exceto a captacdo de agua bruta);

Executar tarefas de guarda e vigilancia nas dependéncias da autarquia, observando as normas preé-
estabelecidas;

Controlar a entrada de pessoas, veiculos automotores e de volumes nas dependéncias do SAAE;
Atendimento ao Publico;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Limpeza e conservacado dos prédios, escritério, laboratério, estacdes de tratamento, jardins e demais
dependéncias do SAAE;

Realizar tarefas de copa e cozinha, lavar e guardar loucas e talheres;

Zelar para que o material de sua area de trabalho esteja sempre em perfeitas condi¢cdes de uso,
funcionamento, higiene e seguranca.

Atendimento ao Publico;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO: BIOLOGO

Coordenar e supervisionar as atividades relacionadas ao tratamento de agua e esgoto e controle das
qualidades dos mananciais e da agua distribuida a populacao;
Programar, organizar, orientar, supervisionar, dentro dos padr8es preestabelecidos, as atividades
referentes a Operacéo do Sistema de Captacdo e Tratamento Agua e de Esgoto;
Planejar, coordenar, executar e controlar atividades afetas a realizacdo de estudos, pesquisas e
levantamentos de informag8es que fornecam subsidios a formulagdo de politicas, diretrizes e planos
referentes a implantacdo, manutencao e funcionamento de programas e acdes na area biolégica, e a
sua aplicabilidade a saude publica e ao meio ambiente;
Executar fiscalizacéo de contratos;
Preparar reagentes quimicos, fazer andlises fisico-quimicas e bacterioldgicas e confeccionar os
relatoérios;
Instruir e supervisionar a Higiene da ETA, bem como o pessoal que nela trabalha inclusive
paisagismo;
Instruir e supervisionar a ETE;
Fornecer dados estatisticos e elaborar relatorios técnicos, demonstrativos, quadros e outros de sua
area de atuacao;
Promover o conserto e a manutencdo dos aparelhos e equipamentos de trabalho;
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Fazer a interpretacdo dos exames, analises e testes, utilizando seus conhecimentos técnicos e
acompanhamento o desenvolvimento dos servicos realizados;

Cumprir e fazer cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO: CONTADOR

Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade;

Escriturar ou orientar a escrituracao de livros contabeis de escritura¢éo cronoldgica ou sistemética;
Fazer levantamentos e organizar balancos e balancetes patrimoniais e financeiros;

Fazer revisdo de balancos;

Efetuar pericias contabeis;

Participar de trabalhos de tomadas de contas dos responsaveis por bens ou valores da Autarquia;
Assinar balanco e balancetes;

Preparar relatérios informativos sobre a situacdo financeira e patrimonial da Autarquia e outras
tarefas que a legislagéo determinar e permitir;

Planejar o sistema de registro e operacdes, atendendo as necessidades administrativas e legais,
para possibilitar controle contébil e orcamentério;

Supervisionar os trabalhos de contabilizagdo dos documentos, analisando-os e orientando o0 seu
processamento, adequando-os ao plano de contas, para assegurar a correta apropriagéo contabil;
Analisar, conferir, elaborar e assinar balangcos e demonstrativos de contas e empenhos, observando
sua correta classificacdo e langcamento, verificando a documentagcdo pertinente, para atender as
exigéncias legais e formais de controle;

Controlar a execugdo orcamentéria, analisando documentos, elaborando relatorios e demonstrativos;
Controlar a movimentacdo de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, cumprimento de
obrigacdes de pagamentos a terceiros, saldos em caixa e contas bancérias, para apoiar a
administracdo dos recursos financeiros da Autarquia,;

Analisar aspectos financeiros, contabeis e or¢camentarios da execucdo de contratos, convénios,
acordos e atos que geram direitos e obrigacdes, verificando a propriedade na aplicagdo de recursos
repassados, analisando clausulas contratuais, dando orientagdo aos executores, a fim de assegurar
o cumprimento da legislacéo aplicavel;

Analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execucao de fundos municipais.

CARGO: ELETRICISTA

Coordenar; supervisionar e executar servicos de manutencdo preventiva e corretiva em instalacdes e
equipamentos elétricos;

Revisar instalacbes e equipamentos elétricos, certificando o adequado funcionamento de cabos,
conexdes, terminais, disjuntores, etc.;

Executar a instalacdo e substituicdo de tomadas, fios lampadas, interruptores, chave magnética,
fusiveis, etc.;

Instalar e conservar motores, quadros de comando, transformadores, para-raios, aterramentos,
sistemas de controle automatizado, sinalizadores, etc.;

Manter fichas de cadastro de equipamentos e eventos de manutencao;

Levantar, organizar e fornecer dados estatisticos de sua area de atuacao;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO: ENCANADOR

Executar a instalagdo, manutencao e conservacédo das tubula¢des destinadas a conducgéo de 4gua e
esgoto sob responsabilidade do SAAE;
Executar assentamento de tubos, manilhas, pecas e conexdes;
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Executar e reparar ramais domiciliares de dgua e esgoto;

Corrigir vazamentos em redes de agua e desobstruir as redes de esgoto e pog¢des de visita;

Fazer ligacBes de agua e esgoto;

Instalar e substituir hidrébmetros e padrées de medi¢éo;

Proceder testes para deteccéo e localizacdo de vazamentos domiciliares e em redes;

Instalar e efetuar a manutencdo de medidores de vazao;

Abrir e recompor valetas;

Executar o corte e religacdo de agua;

Dirigir veiculos do SAAE no desenvolvimento de suas atividades;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO: ENGENHEIRO AMBIENTAL (ESPECIALIZADO EM SANEAMENTO)

Execucdo, supervisdo, planejamento e Coordenadoria das atividades relacionadas & Engenharia
Ambiental exercidas pela Autarquia,;

Planejamento, projeto, execucgdo, operacdo e manutencdo dos sistemas de abastecimento de agua,
incluindo captagdo, aducéo, estagbes elevatérias, estagbes de tratamento, reserva, setorizagéao,
redes de distribuicéo e ligacao prediais;

Garantir a aplicacdo da legislacdo vigente sobre qualidade da 4gua para consumo humano, incluindo
critérios de potabilidade e interpretagédo de resultados e analises laboratoriais;

Planejamento, projeto, execugdo, operagdo e manutencdo dos sistemas publicos de esgotamento
sanitario, incluindo ligagbes prediais, redes coletoras, coletores troncos, interceptores, estacdes
elevatorias, estagfes de tratamento e disposigéao final.

Garantir a aplicagdo dos fundamentos de hidrologia e Geologia nas atividades desenvolvidas pelo
SAAE.

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

Elaborar projetos e especificacdes, supervisionar e coordenar a execucdo de obras e servicos de
saneamento, construcdo, reforma e ampliagdo de prédios necessarios as atividades da Autarquia;
Desenvolver estudos para racionalizagéo e otimiza¢éo dos sistemas de agua e esgoto;

Prestar assisténcia técnico-gerencial aos servicos de agua e esgoto;

Estabelecer normas para a manutencgao preventiva de maquinas, motores e equipamentos;

Executar e dirigir projetos de engenharia civil relativos as obras e instalacdes destinadas ao
saneamento, estudando carateristicas e especificacdes e preparando projetos, plantas, calcamentos,
logisticas, técnicas de execucdo e outros, para assegurar a implementagdo, funcionamento,
manutencado e reparos do sistema;

Exercer as atividades técnicas ou cientificas correspondentes a sua formacao, especificadas na
respectiva regulamentacao profissional, nas diversas areas de interesse do SAAE;

Emitir laudos e pareceres relacionados a sua area de atuacéo;

Levantar, organizar e fornecer dados estatisticos de sua éarea de atuacéo;

Elaborar orgamentos e estudos de viabilidade técnico-econémico;

Apresentar relatdrios periodicos das atividades desenvolvidas e seus resultados;

Compor comisséo de Licitagao;

Supervisionar a aplicacao de leis, normas e regulamentos;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO: FISCAL LEITURISTA

Exercer Tarefas técnico-administrativas relativas ao servigo prestado ao Usuario;
Inspecionar as instalagfes hidraulicas e sanitérias visando a correta utilizacdo dos servigos de agua
e esgoto prestados pelo SAA e o cumprimento das normas e regulamentos;
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Executar o corte e religacdo de agua;

Proceder testes para deteccéo e localizacdo de vazamentos domiciliares;

Ler e registrar os consumos de agua e efetuar a distribuicdo das contas aos usuarios;

Fiscalizar in loco, as informac8es cadastrais dos usudrios registrados nos arquivos do SAAE;

Levar ao conhecimento dos superiores qualquer anormalidade observada nos sistemas de agua e
esgoto;

Dirigir veiculo ou motocicleta do SAAE no desenvolvimento de suas atividades;

Atender ao publico no balcéo, orientando-os quando as suas obrigacGes, em face das normas
existentes;

Notificar os usuarios ou lavrar autos de infracdo as normas estabelecidas;

Redigir memorandos e relatorios;

Fiscalizar o servico de cortes e religagdes;

Auxiliar o chefe de cadastro, no que se fizer necessario;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacdo superior;
Atendimento ao Publico;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinagdo superior.

CARGO: MECANICO

Executar trabalhos relacionados a manutencdo preventiva e corretiva de veiculos e outros
equipamentos utilizados pela Autarquia na execugdo de suas atividades;

Instalar conjuntos de motobomba e realizar sua manutencdo com substituicdo de pecas, tais como:
selo mecanico, anel de vedacéo, eixo, mancal, rolamento, rotor, etc.;

Instalar e manter dosadores, registros, valvulas, adufas, comportas, etc.;

Montar e conservar tubulacdes destinadas a captacdo de agua e esgoto, clorogas e solucbes
quimicas;

Manter fichas de cadastro de equipamentos e eventos de manutencéo;

Levantar, organizar e fornecer dados estatisticos de sua area de atuagao;

Executar manutencao preventiva e corretiva nos equipamentos do SAAE, das instalaces hidraulicas
e mecanica dos equipamentos utilizados na estagédo de Captagdo e Tratamento de 4gua, N0S pocos
artesianos, casas de bomba, motores, estagbes elevatérias, reservatérios de agua e demais
instala¢des proprias do SAAE, com apresentacao de relatérios periddicos;

Zelar pela limpeza, conservagéo e guarda dos equipamentos utilizados e do local de trabalho;
Efetuar manutencéo e lubrificagdo dos equipamentos utilizados na realiza¢éo dos servigos;

Executar servigcos de solda/serralheria;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO: MOTORISTA

Conduzir e conservar automoveis, caminhdes e outros veiculos destinados ao transporte de
passageiros ou de carga,;

Manter os veiculos em perfeitas condi¢c6es de funcionamento e de limpeza;

Cuidar do abastecimento do combustivel, agua e 6leo;

Comunicar o superior hierarquico quaisquer defeitos e a necessidade de manutencéo preventiva ou
corretiva;

Preencher o relatério diario do veiculo;

Recolher o veiculo ao término do trabalhado, deixando-o perfeitamente estacionado no local
determinado pela chefia e devidamente trancado;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.
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CARGO: OPERADOR DE ETA

Executar servicos necessarios a operacado das estacfes de tratamento de agua e de sistemas de
recalque de agua;

Realizar andlises fisico-quimicas e biolégicas de controle operacional das estacdes de tratamento de
agua;

Preparar solugdes para dosadores de produtos quimicos e controlar as dosagens dos mesmos;
Fazer e zelar pela limpeza da ETA,

Preencher os relatorios didrios de operacao da ETA,;

Executar outras atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinagdo superior.

CARGO: OPERADOR DE ETE

Operar o Equipamento de Tratamento de Efluentes (ETE) visando beneficiar a agua e solucbes
utilizadas no processo produtivo para seu descarte de acordo com a legislagdo ambiental vigente;
Acompanhar o fluxo do contelido dos tanques e encanamentos para os depdésitos de tratamento
monitorando painéis de controle e monitores, adiciona produtos quimicos para a separacdo e
decantacao de residuos providenciando seu descarte;

Fazer a andlise quimica da agua, misturas e solu¢fes armazenadas nos tanques visando a remogao
de impurezas, camadas, crostas e incrustagdes de residuos do processo produtivo;

Recolhe as amostras, as submete a andlises quimicas adicionando reagentes, verificando as
medicdes e confrontando-as com os indicadores constantes nas instru¢bes de trabalho e, se
necessario, fazer os devidos ajustes antes da liberagéo para descarte;

Manter atualizados os registros de operacdo dos equipamentos e avaliacdo do processo (indicadores
de temperatura e presséo, intervencdes para ajustes das solugbes e misturas, volume do refugo
descartado, etc.), para controle e observacdo das normas de qualidade;

Solicitar pecas de reposicdo quando observar a necessidade a fim de que o equipamento ndo sofra
paralisacoes;

Zelar pela manutencdo simples das tubulagdes, valvulas, registros, instrumentos e acessorios,
limpando-os, lubrificando-os e substituindo partes danificadas, solicitando apoio para casos mais
complexos através da equipe de manutenc¢ao interna ou assisténcia técnica externa.

Preencher os relatorios diarios de operacao da ETE;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinag¢do superior.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

Operar e conservar retroescavadeiras, pa-carregadeiras e outras maquinas pesadas necessarias ao
servico e destinadas a abertura de valas, terraplanagens, etc;

Manter as maquinas em perfeitas condi¢des de funcionamento;

Fazer reparos de emergéncia;

Zelar pela conservacdo da maquina que lhe for entregue;

Promover o abastecimento de combustivel, agua e 6leo;

Preencher o relatorio didrio da maquina;

Comunicar ao superior imediato qualquer defeito verificado no funcionamento e necessidade de
manutencgdo preventiva ou corretiva;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacdo superior.

CARGO: PEDREIRO

Executar trabalhos de Alvenaria e Concreto;
Efetuar a locacdo de pequenas obras;
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Fazer alicerces;

Levantar paredes de alvenaria;

Fazer muros de arrimo;

Trabalhar com instrumentos de prumo e nivelamento;

Fazer reparos de bueiros, pocos de visita e pisos de cimento;

Preparar e orientar a preparacdo de argamassas, rebocar paredes, fazer artefatos de concreto,
assentar portas, janelas, telhados, azulejos, etc;

Armar andaimes;

Fazer consertos de alvenaria.

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO: PINTOR

Pintar superficies internas e externas de prédios e instalacbes da Autarquia, preparando-as e
aplicando o material para protegé-las e dar-lhes o aspecto desejado;

Pintar placas de sinalizagdo de transito e/ou estruturas metalicas, preparando a superficie para
facilitar a aderéncia da tinta e dar-lhe o aspecto desejado;

Fazer vistoria na obra a ser pintada, medindo as paredes e observando o estado das superficies,
para definir o tipo e quantidade de material a ser usado;

Preparar convenientemente e previamente o local de trabalho, cobrindo e protegendo pisos, méveis
e equipamentos, evitando a queda de materiais de pintura sobre 0s mesmos, para protegé-los de
sujeiras, manchas e outros danos;

Preparar as superficies, lixando-as, emassando e retocando falhas e emendas para corrigir defeitos
e facilitar a aderéncia da tinta;

Preparar os materiais de pintura, misturando tinta, pigmentos, 6leos e substancias diluentes e
secantes em proporc¢des adequadas, para obter a cor e quantidade desejadas;

Pintar as superficies, aplicando o material preparado até atingir a cor e a qualidade determinadas,
para protegé-las e dar o aspecto desejado;

Aplicar vernizes, lacas e outras substancias similares em moveis e outras pecas de madeira,
removendo camadas antigas e corrigindo defeitos, para aumentar a duragdo e embelezar as pecas;
Pintar a superficie preparada, aplicando sobre ela, uma ou varias camadas de zarcdo ou produtos
similares, utilizando pincéis, rolos ou pistolas, para protegé-la e dar-lhe o aspecto desejado;

Manter os equipamentos e ferramentas de trabalho em bom estado de conservacao.

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinag¢do superior.

CARGO: TECNICO EM EDIFICACOES

Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacao técnica;

Orientar a execucdo dos trabalhos e desenvolver atividades de programacdo em sua area de
atuacéo;

Planejar e organizar os servigos no Setor de Engenharia da Autarquia;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO: TECNICO EM ELETRICIDADE

Executar tarefas de carater técnico de producdo, aperfeicoamento e instalacbes de maquinas,
aparelhos e equipamentos elétricos;
Auxiliar em trabalhos de pesquisas, ensino e administragdo, referente a area de eletricidade;
Aperfeicoar maquinas, ferramentas e equipamentos de funcionamentos elétricos;
Executar tecnicamente os projetos de equipamentos elétricos da entidade;
Colaborar na assisténcia técnica de equipamentos elétricos da entidade;
Registrar o desempenho dos equipamentos e instalacfes elétricas;
30



_f‘

PASS

= SAAE DE PASSOS/MG i)
‘,;\,‘.\r:‘ Edital de Concurso Publico n° 01/2022 4

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO -

\

I\)L‘i\ & [{Ci\

Organizacao: Reis & Reis Auditores Associados

Avaliar a eficiéncia da utilizagdo dos equipamentos elétricos;

Colaborar na elaboracéo dos relatorios de atividades da unidade;

Auxiliar na elaboracdo de projetos que envolvem equipamentos e instalacdes elétricas;
Fazer a manutencdo dos equipamentos elétricos da unidade;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

CARGO: TECNICO EM INFORMATICA

Fornecer suporte técnico no uso dos recursos computacionais, diagnosticando problemas,
orientando usudarios, eliminando falhas, fornecendo informacdes de problemas diagnosticados.
Configurar recursos do ambiente computacional, configurando sistema operacional, equipamentos e
sistemas de conectividades, placas, componentes e periféricos, parametros e perfis de usuarios de
redes locais e de sistemas operacionais e de SGBD, aplicativos e mecanismos de segurancga;
Gerenciar a segurangca de ambiente computacional, elaborando procedimentos de copia de
seguranca e recuperacao, definindo normas de seguranca de acesso a recursos, definindo perfil de
usuarios SGBD, redes de computadores e sistemas operacional que garantam a confiabilidade das
informag0des que circulam nas redes;

Manter contado com 0s usuarios para conhecer suas necessidades;

Garantir acesso aos usuarios da rede interna;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinagdo superior.

CARGO: TECNICO EM QUIMICA

Executar a programacao para analise da agua tratada nas diversas ETA’s e ETE’s vinculadas a
Autarquia, conforme programacao elaborada pela chefia;

Preparar reagentes quimicos;

Fazer analises fisico-quimicas e bacteriolégicas e confeccionar os respectivos relatérios;

Controlar os estoques de reagentes e produtos quimicos utilizados no tratamento da agua;

Elaborar propostas para maior e melhor rendimento das atividades desenvolvidas pelo laboratorio,
bem como nas Estagfes de Tratamento;

Dirigir e ou conduzir a execugédo técnica de trabalhos profissionais, bem como orientar e coordenar
equipes, na execucao de trabalhos técnicos e laboratoriais na unidade de lotagéo;

Responder tecnicamente pelas unidades de tratamento de agua, esgoto e efluentes de acordo com a
legislacao vigente;

Detalhar os programas de trabalho, observando as normas técnicas de segurancga,;

Aplicar as normas técnicas aos respectivos processos de trabalho;

Executar os ensaios de tipo e de rotina registrando as observacdes relativas ao controle de
qualidade do produto;

Calibrar aparelhos ou instrumentos de preciséo;

Dar assisténcia técnica na compra e utilizagdo de equipamentos especializados e insumos utilizados
no tratamento de 4gua e tratamento de esgoto;

Emitir laudos e relatorios técnicos referentes a qualidade da agua e efluentes interna ou externa, ou
de equipamentos de analises;

Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao superior.

CARGO: TECNICO EM SANEAMENTO

Dirigir e ou conduzir a execugédo técnica de trabalhos profissionais, bem como orientar e coordenar
equipes, na execucao de trabalhos laboratoriais;

Responsabilizar-se tecnicamente pelas unidades de tratamento de &gua, esgoto e efluentes de
acordo com a legislacédo vigente;
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Prestar assisténcia técnica e assessoria no estudo de viabilidade e desenvolvimento de projetos e
pesquisas tecnolégicas;

Coletar dados de natureza técnica, assim como analisar e tratar resultados para elaboracdo de
laudos e relatérios técnicos; Desenho de detalhes e da representacéo grafica de calculos;

Detalhar os programas de trabalho, observando normas técnicas e de seguranca,

Aplicar as normas técnicas relativas aos respectivos processos de trabalho;

Executar os ensaios de tipo e de rotina, registrando observacdes relativas ao controle de qualidade
do produto;

Regular equipamentos, aparelhos e instrumentos de preciséao.

Executar, fiscalizar, orientar e coordenar diretamente servicos de andlise e arquivos técnicos
especificos, bem como conduzir e treinar as respectivas equipes;

Dar assisténcia técnica na compra e na utilizacao de equipamentos e materiais especializados;
Responsabilizar-se pela elaboracdo e execucédo de projetos;

Emitir laudos técnicos referentes a qualidade da agua e efluentes interna ou externa, ou de
equipamentos de andlise. Operar maquinas de reprografia, facsimile, calculadoras.

CARGO: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Coordenar e orientar o sistema de segurangca do trabalho para assegurar a integridade dos
servidores e dos bens do SAAE;

Inspecionar as areas, instalacdes e equipamentos, observando as condi¢cdes de seguranga, inclusive
as exigéncias legais proprias para identificar riscos de acidentes;

Recomendar, fiscalizar e controlar a distribuicdo e utilizacdo dos equipamentos de protecdo
individual;

Instruir os servidores sobre as normas de seguranca, combate a incéndios e demais medidas de
prevencédo de acidentes;

Investigar e analisar acidentes para identificar suas causas e propor a adogdo das providéncias
cabiveis;

Vistoriar pontos de combate a incéndios, recomendando a manutencédo, substituicdo e modificacdo
dos equipamentos, a fim de manté-los em adequadas condi¢des de uso;

Realizar levantamentos de areas insalubres e de periculosidade, recomendando as providéncias
necessarias;

Promover campanhas preventivas e educativas relacionadas a sua area de atuacao;

Participar de trabalhos desenvolvidos pela CIPA e dos programas de divulgagdo da engenharia de
seguranca através da SIPAT;

Manter controles estatisticos dos acidentes de trabalho ocorridos com servidores municipais;
Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinagdo superior.

CARGO: TECNICO MECANICO

Supervisionar e/ou executar controle de instalagbes, manutencdo e reparos de equipamentos
mecanicos;
Executar tarefa de carater técnico, referentes ao aperfeicoamento de instalacdes de maquinas,
motores;
Examinar o desempenho das maquinas, instalacdes e equipamentos utilizados, valendo-se de
instrumentos;
Aferir equipamentos de afericAo com suas condicdes de funcionamento e localizar e corrigir
possiveis falhas;
Promover a manutencédo de motores e bombas hidraulicas;
Executar lubrificacdo de bombas e motores;
Executar manutencao preventiva e corretiva em bombas hidraulicas e motores elétricos;
Realizar planos de manutencao em circuitos elétricos e hidraulicos;
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= Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional,
= Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

ESMERALDO Assinado de forma digital
PEREIRA por ESMERALDO PEREIRA

SANTOS:77607511687
SANTOS:77607511 pados: 2022.09.28

687 08:44:54 -03'00'
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ANEXO VI
MODELO DE PROCURAGCAO
Eu, , residente e domiciliado na cidade de
, Estado de , no endereco
portador da cédula deidentidade n° , CPF n° :
nomeio e constituo como meu (minha) procurador(a) o(a) Sr.(a)__, residente e domiciliado na
cidade , estado de , no endereco ,
portador da cédula de identidade n° , CPF n° , para
fins de promover a minha inscricdo no Concurso Publico do SAAE de Passos, Edital n° 01/2022, no
cargo de , junto a banca organizadora do

Certame, a empresa Reis & Reis Auditores Associados, podendo em meu nome, firmar o
requerimento de inscricdo e declaracdo de que estou ciente das normas contidas no referido Edital.

Local e data: 1

Assinatura:
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ANEXO VI

MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO (UM RECURSO POR FOLHA)

~

A
Reis & Reis Auditores Associados
Ref.; Recurso Administrativo — Concurso Publico do SAAE de Passos, Edital n® 01/2022.

Marque abaixo o item cujo é objeto de recurso:

[ 1 Edital

[ 1 Indeferimento do Pedido de Isencédo da Taxa de Inscrigéo.

[] Inscrigbes (Erro na grafia do nome e/ou n° do documento, erro na nomenclatura do cargo e
indeferimento da inscricdo).

[ 1 Erronaidentificacéo do local, sala, data e horario de realizagdo das provas.

[ 1] Questdes da Prova Objetiva de Multipla Escolha e Gabarito.

[ 1 Realizacdo das Provas Objetivas de Mdltipla Escolha e Prova de Titulos, quando houver.

[ 1] Resultados das Provas, desde que se refira a erros de calculo das notas.

[ Outras fases do Edital. Especificar:

DADOS DE IDENTIFICACAO DO CANDIDATO (Preenchimento obrigatério):

N° de Inscricéo:

Nome:

Cargo:

PREENCHER NO CASO DE RECURSO SOBRE QUESTOES DA PROVA OBJETIVA

NUMERNO E DESCRICAO DA PROVA: -
QUESTAO:

RESPOSTA DO GABARITO DIVULGADO: RESPOSTA DO CANDIDATO:

DIGITAR OU ESCREVER EM LETRA DE FORMA A JUSTIFICATIVA DO RECURSO, DE FORMA OBJETIVA

Prezados Senhores, venho através deste, solicitar:

Local e data: / /

Assinatura:
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ANEXO VIl

FORMULARIO DE PEDIDO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

CARGO:

NOME COMPLETO:

NIS — CADUNICO:

INDENTIDADE: CPF:

DADOS RESIDENCIAIS

ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA (RUA, AV, PRACA, ETC):

N° BAIRRO: CEP: CIDADE/ESTADO:

TELEFONES: () E-MAIL:

DECLARACAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA

Declaro, para efeito de solicitacdo de concessdo da isen¢cdo de pagamento de taxa de inscricdo do Concurso
Publico do SAAE de Passos, que apresento condicdo de Hipossuficiéncia Financeira e que atendo ao estabelecido no
Edital n°. 01/2022, em especial o item 4.4.

Declaro também estar ciente de que a veracidade das informacgdes e documentacdes apresentadas é de minha
inteira responsabilidade, podendo a Comissdo do Concurso Publico, em caso de fraude, omissdo, falsificacao,
declaracdo inidénea, ou qualquer outro tipo de irregularidade, proceder ao cancelamento da inscricdo e
automaticamente a eliminagdo do Concurso, podendo adotar medidas legais contra minha pessoa, inclusive as de
natureza criminal, assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa, conforme disposto no art. 5°, inciso LV da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Declaro que atendo aos requisitos exigidos para a inscricdo, assumo a responsabilidade pela veracidade das
informacdes prestadas e submeto-me as normas do edital.

*Somente o preenchimento da solicitacdo de Isencdo ndo implica na efetivacdo da inscricdo, o candidato requerente
tem que executar todos os procedimentos exigidos no item 4.4.

Nestes termos, peco deferimento.

*Anexar copia da Carteira de Identidade e Comprovante de inscricao.

ASSINATURA DO REQUERENTE
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ANEXO IX

MODELO DE FORMULARIO PARA SOLIQITAQAO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA
REALIZACAO DA PROVA

de de 20

A

Reis & Reis Auditores Associados

Ref.: Solicitacdo de condicdes especiais para a realizacao da prova — Concurso Publico Edital n°. 01/2022 — SAAE de
Passos/MG.

Nome:
N°. de Inscrigo:
Cargo:

Descricdo da deficiéncia:

Necessidade especial para realizacdo da prova:

Atenciosamente,

(Assinatura do candidato)
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ANEXO X

MODELO DE FORMULARIO PARA LAUDO MEDICO

Atesto para os devidos fins que o Sr. (a) € portador da deficiéncia
cddigo internacional da doenca (CID) , sendo compativel a deficiéncia
apresentada pelo paciente com as atribuicbes do cargo de disponibilizado no

Concurso Publico, conforme Edital n°® 01/2022 do SAAE de Passos.

Local e Data: , de de 20

Assinatura do médico:

Nome do médico:

Numero do CRM:

Carimbo do médico:

IMPORTANTE: é imprescindivel o nome, assinatura e ndmero do CRM do médico especialista na area de

deficiéncia/doenga do candidato, sob carimbo, caso contrario, o atestado néo tera validade.
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ANEXO XI

MODELO DE ENCAMINHAMENTO DA PROVA DE TiTULOS

*Cargo:

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2022 — SAAE DE PASSOS/MG

- PROVA DE TIiTULOS -

* N° da Inscricdo

*Nome do Candidato:

Relacé&o dos Titulos Entregues:

01-*

*Pontuacgédo Solicitada

02-*

*Pontuacgéo Solicitada

*Pontuacgdo Solicitada

04-*

*Pontuacdo Solicitada

05-*

Atenciosamente,

*Pontuacdo Solicitada

*(assinatura candidato)

*Campos de preenchimento obrigatérios.

RESPOSTA BANCA EXAMINADORA (PONTUAGCAO ATRIBUIDA):
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