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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos continuos de seguro para
motocicletas, abrangendo ampla cobertura (incluindo colisdo, roubo/furto, incéndio, danos a
terceiros, entre outros), com franquia reduzida, destinada a todas as motocicletas de propriedade
do SAAE de Passos/MG, conforme as especificacdes técnicas e condigdes estabelecidas neste
instrumento.

1.2. Da Especificagdao do Objeto:

COD.

LOTE | ITEM DESCRICAO UNID. | QTD. SAAE

Seguro para motocicletas, com ampla cobertura (colisdo,
roubo/furto, incéndio, danos a terceiros, entre outros) com
franquia reduzida, para as 16 motocicletas de propriedade do SAAE
de Passos/MG, sendo as placas:

1° - HONDA/CG 160 CARGO ESDI - PLACA: PYU-2249, ANO 2016;
2° - HONDA/CG 160 CARGO ESDI - PLACA: PYU-2252, ANO 2016;
3° - HONDA/CG 160 CARGO ESDI - PLACA: PZP-7232, ANO 2017;
4° - HONDA/CG 160 CARGO ESDI - PLACA: PZP-7236, ANO 2017;
5° - HONDA/POP 1101 — PLACA: RUT-8D53, ANO 2022;

01 01 |6°-HONDA/POP 1101 — PLACA: RUT-8D55, ANO 2022; Serv. | 01 | 9876
7° - HONDA/POP 1101 — PLACA: RUT-8D57, ANO 2022;

8° - HONDA/POP 1101 — PLACA: RUT-8D58, ANO 2022;

9° - HONDA/POP 1101 — PLACA: RUT-8D59, ANO 2022;

10° - HONDA/POP 1101 — PLACA: RUT-8D61, ANO 2022;

11° - HONDA/POP 1101 — PLACA: RUK-9184, ANO 2022;

12° - HONDA/POP 1101 — PLACA: RUK-9185, ANO 2022;

13° - HONDA/POP 1101 — PLACA: RUK-9186, ANO 2022;

14° - HONDA/CG 160 CARGO ESDI - PLACA: TDC-6D87, ANO 2024;
15° - HONDA/CG 160 CARGO ESDI - PLACA: TDC-6E72, ANO 2024;
16° - HONDA/CG 160 CARGO ESDI - PLACA: TDC-6G60, ANO 2024.

1.2.1. Do detalhamento do objeto:

COBERTURAS VALOR
Casco 100% da Tabela FIPE
Danos Morais RS 100.000,00
Danos Materiais RS 250.000,00
Danos Corporais RS 500.000,00




1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.
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Os servigos objeto desta contratagdao sao caracterizados como comuns, conforme os padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagcdes
usuais de mercado.

O objeto desta contratagdao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n2 1.238 de 12 de margo de 2023.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados da assinatura do Contrato,
podendo ser prorrogado na forma do artigo 106 e 107 da Lei n2 14.133/2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

O presente instrumento tem o intuito de contratar uma Unica empresa para fornecer servigos
especializados de seguro total para todas as motocicletas pertencentes ao SAAE de Passos/MG,
afim de assegurar as respectivas motocicletas e terceiros envolvidos em casos de danos
provenientes de incéndio, colisdo, roubo, furto, atos danosos praticados por terceiros, fen6menos
naturais, queda acidental de qualquer objeto ou agente externo sobre o veiculo, além de garantir
assisténcia 24 horas para os respectivos veiculos e seus ocupantes.

A contratacdo de um seguro veicular € uma medida essencial para a Autarquia, motivada pela
necessidade da Autarquia de proteger seu patrimonio, garantir a seguranca de seus colaboradores
no dia a dia, além de atender o principio de economicidade em relacdo a eventuais intercorréncias
relacionados a sinistros, danos morais e corporais. Este investimento estratégico visa preservar os
bens da Autarquia, minimizar os impactos financeiros decorrentes de imprevistos e assegurar a
continuidade das operacoes.

O Servigo Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) é o érgdo responsavel pelo saneamento basico no
municipio de Passos/MG., criado para operar, manter, conservar e explorar os servicos publicos
de abastecimento de dgua potdvel e tratamento de esgoto sanitario em toda a cidade.

A atual frota do SAAE de Passos/MG é composta por veiculos de linha leve, caminh&es, maquinas
e equipamentos, que desempenham um papel essencial no atendimento as demandas dos
diversos setores da Autarquia, tanto em areas urbanas quanto rurais. Todos esses bens méveis ja
se encontram cobertos por uma apdlice de seguro vigente, garantindo protecao contra eventuais
danos e promovendo o zelo pelo patriménio publico.

Contudo, em funcdo de questdes legais relativas a formalizacdo de aditivos contratuais, as
motocicletas utilizadas pela Autarquia ndo foram incluidas na apdlice atual, tornando necessaria
a contratacdo de seguro especifica para esses veiculos. Essa medida visa garantir a cobertura
completa de toda a frota, assegurando maior tranquilidade operacional e continuidade dos
servicos publicos com responsabilidade.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO



3.1.

3.2.

3.3.

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

=] CNPJ: 23.278.690/0001-40 Inscrig&o Estadual Isenta
’S AE‘ Avenida José Caetano de Andrade, 760, Muarama, Passos, Minas Gerais.
PASSOS CEP: 37902-325 0800 340 0058  www.saaepassos.com.br

A contratagdo de servigos de seguro veicular surge como a Unica opgdo vidvel para garantir a
seguranca dos veiculos da frota do SAAE de Passos/MG por diversas razdes. Em primeiro lugar, a
analise detalhada das necessidades especificas revelou que nenhuma outra alternativa oferece o
mesmo nivel de protecdo e cobertura contra os riscos associados a operacdo dos veiculos.

Além disso, a revisdao de experiéncias similares em outros érgdos e entidades nao identificou
alternativas que pudessem ser aplicadas de forma eficaz e abrangente ao contexto do SAAE do
Passos/MG. A contratacdo de seguro veicular também é respaldada pela conformidade com as
normas legais e regulamentares, refletindo as praticas padrao adotadas tanto por empresas
privadas quanto por érgaos publicos em situagdes semelhantes.

Esses fatores combinados reforcam a conclusdo de que o seguro veicular é a Unica escolha que
atende de maneira completa e eficiente as necessidades de seguranca da frota do SAAE de
Passos/MG.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.
4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

A licitante devera apresentar preco fixo, em reais, equivalente ao de mercado.

Deverdo estar inclusos todas as despesas sem quaisquer 6nus para a administracdo publica, tais
como frete, carga, descarga, tributos e quaisquer outros que incidam sobre o produto.

Apresentar documentagdes pertinentes de acordo com a legislagao vigente, as quais constardao no
respectivo edital.

Os itens a serem alcancados pela contratada considerando-se que o objeto do contrato é ter
cobertura para as motocicletas pertencentes a Autarquia, todos os motoristas devidamente
habilitados, ocupantes e terceiros envolvidos em casos de danos provenientes de incéndio,
colisdo, roubo, furto, atos danosos praticados por terceiros, fendmenos naturais, queda acidental
de qualquer objeto ou agente externo sobre o veiculo, franquia reduzida, além de garantir
assisténcia 24 horas, sem franquia, para os respectivos veiculos e seus ocupantes.

Juntamente a sua proposta, a licitante devera enviar ficha técnica que comprove o atendimento
as caracteristicas e indicacOes técnicas dos itens especificados acima, fornecendo informacdes
precisas e claras sobre a prestacdo de servicos, suas oficinas credenciadas especializadas na regido
para cada tipo de servico que venha a ser necessario, além de garantir que todos os servicos que
serdo disponibilizados estejam em conformidade com as normas de seguranca e qualidade
estabelecidas.

A licitante vencedora é responsdavel por fornecer garantia adequada para os servigos que poderao
vir a serem realizados, bem como suporte técnico. Isso é essencial para garantir o bom
funcionamento e a durabilidade dos veiculos assegurados.

A licitante vencedora devera dispor de instalacdes fisicas adequadas num raio maximo de 100
quildometros do Contratante, estrutura para socorro imediato, equipamentos eletronicos
apropriados e mao de obra especializada em salvamento e socorro 24 (vinte e quatro) horas.

Os servicos deverdo ser realizados por técnicos treinados para atuarem nos veiculos conforme sua
caracteristica.
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4.9. O atendimento, manutengdo e quaisquer servi¢os serao realizados conforme necessidade e
julgamento do SAAE de Passos/MG. O Setor de Frotas serd responsavel por encaminhar
solicitagdes a Contratada para execug¢do dos servigos necessarios.

4.10. A Contratada se obriga a cumprir todas as condi¢Ges e prazo fixados pelo SAAE, assim como a
observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo aplicdvel e a favorecer e garantir

a qualidade do objeto.

4.11. O julgamento sera global, porém o proponente devera informar o valor do seguro de cada veiculo
e citar o valor das franquias, conforme solicitado, para cada veiculo. Além disso, a franquia devera
ter o valor Unico até o fim do contrato, independentemente da quantidade de sinistros que o
veiculo venha a sofrer.

4.12. O Contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo poderd ser subcontratado,
cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacdo da CONTRATADA
com terceiros, sem autorizacdo prévia do SAAE, por escrito, sob pena de aplicacdo de sancao,

inclusive rescisao contratual.

4.13

A seguradora devera credenciar empresas em Passos-MG para execugao dos servigos necessarios
para tornar operacional os veiculos pertencentes ao SAAE de Passos/MG.

4.14. Os servigos poderdo ser realizados em oficinais especializadas credenciadas pela mesma, sendo
de sua responsabilidade qualquer falha na execucdo dos servicos, e sem expressa e prévia

autorizacdo do SAAE, durante a vigéncia deste Contrato.

4.15. Os servigcos deverdao ser detalhados e fornecidos previamente, no prazo maximo de até 48
(quarenta e oito) horas, contado a partir do recebimento do veiculo pela Contratada, com excecao
dos servicos necessarios de reparo (Funilaria e pintura), em que o prazo serda de no maximo 07

(sete) dias uteis, na rede credenciada pela Contratada no municipio de Passos MG.

4.16. O SAAE podera recusar o servico, pedir sua revisdo ou aceitd-lo parcialmente, comprometendo-se
a Contratada a executar ou fornecer o que for aprovado em todo ou em parte.

4.17. Refazer em no maximo 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da comunicac¢do, os servicos

qgue forem rejeitados.

4.18

Os servicos serdo realizados onde houver sua necessidade, ou nas dependéncias do SAAE de
Passos/MG em casos excepcionais, mediante autorizagdo do Setor de Frotas, devendo a
Contratada permitir o livre acesso do fiscal e gestor do contrato em suas dependéncias, para que
se proceda a fiscalizacao dos trabalhos.

4.19. A Contratada se compromete a cumprir todas as condicGes e prazo fixados pelo SAAE de
Passos/MG, assim como a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo
aplicavel e a favorecer e garantir a qualidade do objeto. Além de executar quaisquer servicos nao
especificado neste, considerados essenciais ou imprescindiveis ao funcionamento dos veiculos e

equipamentos.

4.20. Todas essas especificacbes, que estdo descritas neste Termo de Referéncia, visdo evitar
contratempos e prejuizos decorrentes do fornecimento de servicos, que incluirdo pecas em caso

da necessidade de troca, de baixa qualidade e que ndo atendam de forma eficiente a demanda,

4



4.21.

4.22.
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além de demonstrar o compromisso do SAAE com a exceléncia e a eficiéncia na utilizagdo dos
recursos publicos. A qualidade dos servicos a serem adquiridos contribui para um ambiente de
trabalho mais produtivo e, principalmente, mais seguro, refletindo diretamente na imagem e
reputacao da Autarquia.

A licitante vencedora devera cumprir todas as regulamentag¢des e normas aplicdveis a seguro de
veiculo, garantindo que todas as exigéncias legais sejam atendidas.

Subcontratagao:

4.22.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. DA EXECUGCAO DO OBJETO

5.1.
5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.2.
5.2.1.

Condigoes de entrega:

ApOds a assinatura do contrato e a emissdao da Autorizacdao de Fornecimento (AF), a licitante
vencedora deverd, no prazo maximo de 7 (sete) dias Uteis, apresentar a apdlice de seguro
contendo todos os veiculos incluidos, com suas respectivas coberturas detalhadas, como
garantia da seguranca e da prestagao dos servigos contratados.

Os servicos poderdo ser realizados apenas em oficinais especializadas credenciadas pela
mesma, sendo de sua responsabilidade qualquer falha na execucdo dos servicos, porém os
servicos deverdo ser executados com expressa e prévia autorizacao do SAAE, durante a vigéncia
deste Contrato.

Os servicos deverao ser detalhados e fornecidos previamente, no prazo maximo de até 48
(quarenta e oito) horas, contado a partir do recebimento do veiculo pela Contratada, com
excecdo dos servicos necessarios de reparo (Funilaria e pintura), em que o prazo sera de no
maximo 07 (sete) dias Uteis, na rede credenciada pela Contratada no municipio de Passos MG

Caso ndo seja possivel a entrega dos servigos na data assinalada, a empresa devera comunicar
as respectivas razoes com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito
e forca maior.

Tanto o gestor quanto o fiscal deste Contrato ndo aceitardo nem receberdo qualquer servigo
com atraso, defeitos ou imperfeicbes, em desacordo com as especificacbes e condicGes
exigidas pela Contratante ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao objeto contratado, cabendo a licitante vencedora efetuar as substituicdes
necessarias no prazo determinado neste Projeto Basico ou outro definido pelo gestor ou pelo
fiscal deste Projeto Basico ou Contrato, sob pena de aplicacdo das sangdes legais ou de rescisdo
contratual.

Garantia, manutengdo e assisténcia técnica:

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execug¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o SAAE Passos/MG e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O SAAE Passos/MG podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o SAAE Passos/MG podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Bes aplicaveis,
dentre outros.

A execucdo do contrato (ou instrumento equivalente) deverd ser acompanhada e fiscalizada
respectivamente por:

Fiscal: Juan Pablo Barbosa Bandeira, Agente Administrativo, 1482;
Gestor: Pedro Henrique Campolina Silva Guedes, Chefe de Frota, 1387.

Competem ao Gestor e ao Fiscal as atribuicGes definidas no Decreto Municipal 1.237/2023 e na
Instrucdo Normativa SAAE 02/2023.

A fiscalizagao de que trata esta cldusula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1.

7.1.1.

Contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas dispostas na Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial previstas no art.155 e art.156 da Lei n214.133, de 2021, sem prejuizo das seguintes
sangoes:

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, a contratada que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

1)

)

Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucgdo parcial do contrato, desde que
nao se justifique a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de
2021);
Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima desta ata, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando forem praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, desde que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n?
14.133, de 2021).

V) Multa:

a) O atraso injustificado na execuc¢do do contrato sujeitarad a Contratada ao pagamento de
multa no valor de 0,5% (meio por cento), até o limite de 15% (quinze por cento), por dia
corrido de atraso, sobre o valor da parcela inadimplida.

b) Na hipétese de a Contratada inadimplir total ou parcialmente o Contrato, a Administracao
poderd, garantida prévia defesa, aplicar multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total
registrado, devidamente atualizado;

c) O SAAE de Passos reserva-se o direito de, a seu critério, de descontar dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor da multa.
A aplicacdo das sangdes aqui previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021).
Todas as sangOes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da
Lei n2 14.133, de 2021).
Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021).
Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n? 14.133,
de 2021).
Previamente ao encaminhamento para cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do

7



7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.
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art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
Na aplicagdo das sangGes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.
Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada. Tais medidas serdo adotadas com
observancia do contraditdrio, da ampla defesa e da obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160, da Lei n? 14.133, de 2021).
O Contratante deverd informar e manter atualizados, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar
da data de aplica¢do da sangdo, os dados relativos as san¢des por ela aplicadas. Essas informacdes
serao utilizadas para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).
As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declara¢dao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.
Os débitos da Contratada para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
contratante. Esta pratica segue as diretrizes da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de
abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1.

8.1.1.

Recebimento:

Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.



8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.2.
8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.
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Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerad no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento
ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdao condi¢ao para o recebimento do objeto.

Liquidagao:

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacdao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

8.3. Prazo de pagamento:

8.3.1.

8.3.2.

8.4.
8.4.1.

8.4.2.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liqguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
ne 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento:

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.



8.4.3.
8.4.4.

8.4.5.

8.4.6.
8.4.7.

8.4.8.

8.4.8.1.

8.4.8.2.

8.4.8.3.

8.4.8.4.

8.4.8.5.

8.4.8.6.
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Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.
O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao
de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.
N3o serd concedida antecipacdo de pagamento de créditos.
Em caso de irregularidades na emissao dos documentos fiscais elencados no art. 68 da Lei
14.133/2021, com os poderes conferidos a Autarquia pelo disposto no art. 104, inciso lll e § 12
do art. 117 da Lei 14.133/2021, a CONTRATADA sera advertida (alertada) sobre a existéncia de
irregularidades devendo corrija-las, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, antes que se produza
espécie de dano maior, o que poderd acarretar a aplicacdo das penalidades previstas no art.
156 da Lei 14.133/2021.
Considerando a IN da RFB — Receita Federal do Brasil, N2 1234/2012, de 11/01/2012 e o Decreto
Municipal N2 1.589, de 30/10/2023 o SAAE deverd realizar a retencdo do IR sobre os
pagamentos efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestagao de servigos.
As retencbes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento por conta de
fornecimento de bens ou de prestacdo de servigos, inclusive em casos de pagamento
antecipado;
As pessoas juridicas amparadas por iseng¢ao, nao incidéncia ou aliquota zero do IR, devem
informar essa condicdao nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento legal com
nuimero de artigo e inciso exato, lei e data, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se a
retencao do IR sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente
a natureza do bem ou servigo;
N3o se aplica o ndo recolhimento por baixo valor, devendo ser retido aos cofres municipais
quaisquer valores do Imposto de Renda apurados, nos pagamentos realizados aos
fornecedores;
N3o estdo sujeitos a retencao do IR na fonte os pagamentos realizados na aquisi¢cao de
servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instru¢cdo normativa RFB n2 1234, de 11 de
janeiro de 2012.
As retencoes na fonte do Imposto de Renda (IR) incidentes sobre o pagamento destinados
as pessoas fisicas estardo sujeitos a legislacdo aplicada relativa ao imposto de renda retido
na fonte de pessoas fisicas, em especial, a IN n? 1.500, de 29/70/2214, e suas alteracdes.
Os fornecedores com direito a ndo incidéncia do Imposto de Renda na Fonte e que nao
estiverem sujeitos a retencdo, deverdo fazer constar no documento fiscal com exatiddo e
detalhe o dispositivo legal que Ihe ampare o direito e, apresentar declaragées, conforme
termos dos modelos constantes nos anexos do Decreto Municipal N2 1.494, de 11/08/2023:
e ANEXO | - declaracdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso lll,
do art. 42, da IN n? 1234/2012, quais sejam, as instituicdes de educagido e de
assisténcia social, sem fins lucrativos, a que se refere o art. 12 da Lei n29.532, de 10
de dezembro de 1997;
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e ANEXO Il - declaracdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso IV,
do art. 49, da IN n2 1234/2012, quais sejam, as instituicGes de carater filantrépico,
recreativo, cultural, cientifico e as associagdes civis, a que se refere o art. 15 da Lei
n?9.532, de 1997,

e ANEXO Il - declaracdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso X,
do art. 49, quais sejam, as pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado
de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional), de que trata o art. 12 da Lei
Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, em relagdao as suas receitas
proprias.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1. Ofornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA, sob a forma
ELETRONICA, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2. Habilitagao Juridica:

9.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.2.2. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.2.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.2.5. Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

9.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

9.3. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.3.4.

9.3.5.
9.3.6.
9.3.7.

9.3.8.

9.3.9.

9.3.10.

9.3.11.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que
também servird para fins de comprovacdo do enquadramento como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte;
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentac¢do de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem
os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, serd aceita a
Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;
Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;
Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;
Certidao negativa de faléncia ou em Recuperacao Judicial, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, emitida em data ndo superior a 60 (sessenta) dias da data da sessdo do
pregdo, se outro prazo nao constar no documento;
Sob pena de INABILITACAO, todos os documentos apresentados para habilitacio deverdo estar
em nome da licitante e, obrigatoriamente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

b) se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacao devera ser

apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;
Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
A verificacdo pelo drgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos oficiais de
orgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.
As certidoes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-do0 como
validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

9.4. Qualificagdo Técnica:

9.4.1.

Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de prestacdo de servicos similares, de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados
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emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

Serdo admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo exigido, a apresentacdo e
o somatorio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.
O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

OBRIGAGOES DO CONTRATADO

O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, do edital
e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

Entregar o objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas (acompanhado do manual do usudrio,
com uma versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada no caso de
equipamentos);

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias que antecedem a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificar em vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qgualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Quando ndo for possivel verificar a regularidade por meio dos sites oficiais de consulta de
documentacdo, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas— CNDT,;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na contratacao
direta;
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10.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

10.11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:
11.1. Sao obrigac¢des da Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

11.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢Bes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no respectivo edital;

11.1.6. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacbes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste.

11.1.7. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

11.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado da contratacdo sera demonstrado em documento anexo, acompanhadas dos
precos unitarios referenciais, das memarias de calculos e dos documentos que lhe ddo suporte,
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com os parametros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado (proposta).

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
préprios, sob:

e Ficha 12 - “Outros Servicos de Terceiros", da atividade “Manutencdo das atividades
administrativas”

Passos/MG, 04 de junho de 2025

Juan Pablo Barbosa Bandeira
Agente Administrativo
1482

Pedro Henrique Campolina Silva Guedes
Chefe de Frotas
1387
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